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MUNICIPIO DE SETUBAL

CAMARA MUNICIPAL
REUNIRONS 22 (24 PROPOSTA  N.2 044/2024/GAP
Realizada em {Q; ( (o) ‘ZM DeLBERACRO N2 ) H I&ﬁ({
ASSUNTO: “Aquisi¢io de servigos de expedi¢io de documentagdo comercial, integrados no @mbito

do servico postal universal, para 0o ano de 2025” - Delega¢do de Competéncias no
Conselho de Administragio dos Servicos Municipalizados de Setubal, para autorizar a
realizagdo de despesa e tomar a decisio de contratar - SMS

0 Conselho de Administracio dos Servicos Municipalizados de Settibal, considerando:

a necessidade de aquisicio de servicos de expedicdo de documentagdo comercial,
integrados no ambito do servigo postal universal, para o ano de 2025, designadamente,
para o envio de faturas, mensalidades ou substituicio de contador(es), avisos de
mensalidade (de acordos de pagamento), avisos de auséncia de leitura, cartas de
substituicio de contador, avisos de corte por auséncia de leitura, cartas de rescisao e
cartas a enviar aos clientes no 4mbito de alguma campanha que se pretenda efetuar.

Verificou que esta necessidade enquadra-se no objeto da contratagdo referente a servigos
especificos, nomeadamente, servigos postais, constantes do Anexo IX, do Dec. Lei n2
18/2008, de 29/01, vulgarmente, designado por Cédigo dos Contratos Publicos, CCP,
encontrando-se a sua formagdo excluida da aplicagdo da Parte Il deste diploma, nos
termos previstos no seu artigo 6.2-A, n.2 1.

O objeto do contrato deverad compreender as seguintes tipologias de servigo:
3.1. Servigos de expedi¢do do correio normal até 20g;
3.2. Servigos de expedicdo de correio registado simples ou equiparado, até 20g; e
3.3. Fornecimento de envelopes.

Que se estimam, sem consumo vinculativo obrigatdrio, as seguintes quantidades mensais:
4.1. Correio normal nacional, até 20g — 47.000 unidades;
4.2. Correio registado simples ou equiparado, nacional, até 20g — 6.800 unidades; e
4.3. Envelopes DL 2 Janelas mancha grafica especifica — 53.800 unidades.

Que, para efeitos de aplicagdo dos valores a faturar mensalmente, devem ser aplicados os
seguintes pregos unitérios:

5.1. Correio normal nacional até 20 g—0,345 €;

5.2. Correio registado simples ou equiparado, nacional até 20 g—-1,100€; e

5.3. Envelopes DL 2 Janelas mancha gréfica especifica —0,025€

Que foram consultadas quatro empresas no dmbito do objeto do contrato indicado, e que
apenas duas apresentaram disponibilidade para a prestagdo de servicos, de acordo com as
especificagbes técnicas fixadas, anexa a Manifestacdo de Necessidades de 07/10/2024.




7. O melhor prego global obtido com as mencionadas consultas, foi no valor de 300.480,00€
mais IVA, a taxa legal.

8. Ora, o Conselho de Administracdo dos Servigos Municipalizados de Setubal ndo tem
competéncia para autorizar a realizagdo da despesa necessdria a referida contratagao,
que ascende ao montante de 300.480,00 € (trezentos mil quatrocentos e oitenta euros),
mais IVA & taxa legal, nem para tomar a decisdo de abertura do procedimento de
contratacio publica nos termos previstos no artigo 6.2- A n.2 1 do CCP, acima
mencionado, cuja competéncia é da Cidmara Municipal de Setubal, nos termos das
delegagdes e subdelegagbes de competéncias em vigor e ainda dos artigos 182 n2 1,
alineas a) e b) e 292 n21 do Dec. Lei n2 197/99, de 08 de Junho.

Assim, o Conselho de Administragio dos Servicos Municipalizados de Settibal, deliberou:

12, Aprovar a necessidade da aquisicio de servicos de expedicdo de documentagdo comercial,
integrados no mbito do servigo postal universal, para o ano de 2025, através do procedimento de
contratagdo publica previsto no artigo 6.2- A, n.2 1 do CCP, com o prego base de 300.480,00 €
(trezentos mil quatrocentos e oitenta euros), mais IVA a taxa legal, com vigéncia durante o ano de
2025, ou até ser atingido o prego contratual, conforme as especificagdes técnicas em anexo; e

22, Submeter & apreciaciio e votagio da Cimara Municipal de Setibal, proposta de Delegacdo de
Competéncias, no Conselho de Administra¢io dos Servigos Municipalizados de Setubal, para:
a) autorizar a realizagio de despesa até ao valor de 300.480,00 € (trezentos mil
quatrocentos e oitenta euros) + IVA a taxa aplicavel;

e, consequentemente,

b) Tomar a correspondente decisiio de abertura de um procedimento de contratacdo publica
previsto no artigo 6.2- A, n.2 1 do CCP, para a aquisicdo de servicos de expedicdo de
documentagio comercial, integrados no ambito do servigo postal universal, para o ano
de 2025, com o preco base de 300.480,00 € (trezentos mil quatrocentos e oitenta euros)
+ IVA 3 taxa aplicivel e vigéncia durante o ano de 2025, ou até ser atingido o prego
contratual, bem como ainda para praticar todos os atos e formalidades de caracter
instrumental e decisérios, necessarios ao prosseguimento e conclusdo do procedimento
e também do contrato de fornecimento de bens que dele resultar, conforme as
especificagdes técnicas em anexo, a presente proposta e que dela fazem parte
integrante, nomeadamente, nos termos do artigo 442 do Cédigo do Procedimento
Administrativo, CPA, artigos 182 n.2 1 alineas a) e b) e 292 n.2s 1 do Dec. Lei n2.: 197/99,
de 08 de Junho, do artigo 109.2 do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, CCP, artigo
6.2 n.2 2, alineas b) e |) do Regulamento da Organizagdo dos Servigos Municipalizados de
Setubal.

Nestes termos, com fundamento no vertido, propde-se a Camara Municipal que delegue
Competéncias, no Conselho de Administragdo dos Servigos Municipalizados de Setubal, para:

a) autorizar a realizacio de despesa até ao valor de 300.480,00 € (trezentos mil

£

quatrocentos e oitenta euros) + IVA 3 taxa aplicavel;



e, consequentemente,

b) Tomar a correspondente decisdo de abertura de um procedimento de contrata¢ao publica
previsto no artigo 6.2- A, n.2 1 do CCP, para a aquisi¢do de servicos de expedigio de
documentagiio comercial, integrados no Ambito do servigo postal universal, para o ano
de 2025, com o prego base de 300.480,00 € (trezentos mil quatrocentos e oitenta euros)
+ IVA a taxa aplicavel e vigéncia durante o ano de 2025, ou até ser atingido o prego
contratual, bem como ainda para praticar todos os atos e formalidades de caricter
instrumental e decisérios, necessarios ao prosseguimento e conclusdo do procedimento
e também do contrato de fornecimento de bens que dele resultar, conforme as
especificagdes técnicas em anexo, a supra referida delibera¢do e que dela fazem parte
integrante, nomeadamente, nos termos do artigo 442 do Cddigo do Procedimento
Administrativo, CPA, artigos 182 n.2 1 alineas a) e b) e 292 n.2s 1 do Dec. Lei n2.: 197/99,
de 08 de Junho, do artigo 109.2 do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, CCP, artigo
6.2 n.2 2, alineas b) e 1) e n? 3 do Regulamento da Organizagdo dos Servigos
Municipalizados de Settbal.

Propde-se, ainda, a aprova¢do em minuta da parte da ata referente a esta deliberacdo, para efeitos do
disposto nos n.%s 3 e 4 do artigo 57.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro.

Anexo: Deliberagdo n.2 144/2024, de 08 de outubro de 2024, do Conselho de Administragdo dos Servigos
Municipalizados de Setubal, sobre a contratacdo para “Aquisicdo de servicos de expedi¢cdo de documentagdo
comercial, integrados no ambito do servigo postal universal, para o ano de 2025”

O TECNICO O CHEFE DE DIVISAO

O DIRECTOR DO DEPARTAMENTO OPROPONENTE

Votos Contra; == Absten¢des; l '{ Votos a Favor.

APROVADA / REFEFiBA por :

Aprovada em minuta, para efeitos do disposto no n.” 3 do art.” 57 da lei 75/13, de’!_z 2 de setembro

O RESPONSAVEL p DA ACTA / ﬁﬁﬁEmmﬁD@A/ T
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CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
REUNIAO N.° 2712024 PROPOSTA N° 144/2024/PCA
DATA 08/10/2024 DELIBERAGAO N° 144/2024
ASSUNTO: “Aquisicio de servicos de expedicdo de documentagido comercial, integrados no

ambito do servigo postal universal, para o ano de 2025”.

Delegagio de Competéncias no Conselho de Administragio dos Servigos
Municipalizados de Setibal, para autorizar a realizagao de despesa e tomar a decisao
de contratar.

1. Considerando a necessidade da aquisigdo de servigos de expedi¢éo de documentacao
comercial, integrados no ambito do servigo postal universal, para o ano de 2025,
designadamente, para o envio de faturas, mensalidades ou substituigio de contador(es),
avisos de mensalidade (de acordos de pagamento), avisos de auséncia de leitura, cartas
de substituigio de contador, avisos de corte por auséncia de leitura, cartas de rescisdo e
cartas a enviar aos clientes no ambito de alguma campanha que se pretenda efetuar.

2. Verifica-se que esta necessidade cai no objeto da contratagdo referente a servigos
especificos, nomeadamente, servicos postais, constantes do Anexo iIX, do Dec. Lei n°
18/2008, de 29/01, vulgarmente, designado por Codigo dos Contratos Publicos, CCP,
encontrando-se a sua formagdo excluida da aplicagdo da Parte Il deste diploma, nos
termos previstos no seu artigo 6.-A, n.° 1.

3. O objeto do contrato devera compreender as seguintes tipologias de servigo:

3.1. Servigos de expediggo do correio normal até 20g;
3.2. Servigos de expedig&o de correio registado simples ou equiparado, até 20 g.

4. Que se estimam, sem consumo vinculativo obrigatério, as seguintes quantidades mensais:
4.1. Correio normal nacional, até 20g — 47.000 unidades;
4.2. Correio registado .simples ou equiparado, nacional, até 20g — 6.800 unidades; e
4.3. Envelopes DL 2 Janelas mancha gréfica especifica — 53.800 unidades.

5. Que, para efeitos de aplicagdo dos valores a faturar mensalmente, devem ser aplicados os
seguintes pregos unitarios:
5.1. Correio normal nacional até 20 g — 0,345 €; A7
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5.2. Correio registado simples ou equiparado, nacional até 20 g— 1,100 € e
5.3. Envelopes DL 2 Janelas mancha grafica especifica — 0,025€

6. Que foram consultadas quatro empresas no dmbito do objeto do contrato indicado, e que
apenas duas apresentaram disponibilidade para a prestacdo de servigos, de acordo com
as especificagbes técnicas fixadas, anexa a presente informagao.

7. O melhor prego giobal conseguido com as mencionadas consultas, foi no valor de
300.480,00€ mais IVA, a taxa legal.

8. Ora, o Conselho de Administragdo dos Servigos Municipalizados de Setibal nao tem
competéncia para autorizar a realizagio da despesa necessaria a referida contratacéo,
que ascende ao montante de 300.480,00 € (trezentos mil quatrocentos e oitenta euros),
mais IVA a taxa legal, nem para tomar a decisdo de abertura do procedimento de
contratagdo publica nos termos previstos no artigo 6. A n.° 1 do CCP, acima mencionado,
cuja competéncia é da Camara Municipal de Setibal, nos termos das delegacdes e
subdelegagdes de competéncias em vigor e ainda dos artigos 18° n° 1, alineas a)eb)e
29° n°1 do Dec. Lei n° 197/99, de 08 de Junho.

Considerando o exposto, sendo necessario providenciar & satisfacdo desta necessidade e,
nomeadamente, nos termos do disposto nos artigos 6° n°.: 1 a) n°.: 2 b) e ) e n°. 3 do
Regulamento da Organizagdo dos Servicos Municipalizados de Setubal, propoe-se que O
Conselho de Administragao:

1°. Aprove a necessidade da aquisicdo de servigos de expedigdo de documentacao
comercial, integrados no ambito do servico postal universal, para o ano de 2025,
através do procedimento de contratagio publica previsto no artigo 6.°- A, n.° 1 do
CCP, com o prego base de 300.480,00 € (trezentos mil quatrocentos e oitenta euros),
mais IVA a taxa legal, com vigéncia durante o ano de 2025, ou até ser atingido o
preco contratual, conforme as especificagdes técnicas em anexo; e

2°. Submeta a apreciagdo e votagdo da Camara Municipal de Setibal, proposta de
Delegagio de Competéncias, no Conselho de Administracao dos Servigos
Municipalizados de Setibal, para:

a) autorizar a realizagiio de despesa até ao valor de 300.480,00 € (trezentos mil
quatrocentos e oitenta euros) + IVA a taxa aplicavel;

e, consequentemente,

b) Tomar a correspondente decisido de abertura de um procedimento de
contratagdo publica previsto no artigo 6.>- A, n.° 1 do CCP, para a aquisigao
de servigos de expedicdo de documentagdo comercial, integrados no ambito
do servigo postal universal, para o ano de 2025, com o prego base de
300.480,00 € (trezentos mil quatrocentos e oitenta euros) + IVA a taxa

] 2
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aplicavel e vigéncia durante o ano de 2025, ou até ser atingido o prego
contratual, bem como ainda para praticar todos os atos e formalidades de
caricter instrumental e decisorios, necessarios ao prosseguimento e
conclusdo do procedimento e também do contrato de fornecimento de bens
que dele resultar, conforme as especificagbes técnicas em anexo, a presente
proposta e que dela fazem parte integrante, nomeadamente, nos termos do
artigo 44° do Cédigo do Procedimento Administrativo, CPA, artigos 18° n.° 1
alineas a) e b) e 29° n.% 1 do Dec. Lei n°.: 197/99, de 08 de Junho, do artigo
109.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, CCP, artigo 6.° n.° 2, alineas
b) e 1) do Regulamento da Organizagdo dos Servigos Municipalizados de
Setabal.

A Despesa no valor de 300.480,00 € (trezentos mil quatrocentos e oitenta euros) + IVA a taxa
aplicavel, tem cabimento na rubrica da Despesa do Orgamento Plurianual de 2025 D02.02.09 —
Comunicagoes.

Anexo: Manifestagiio de necessidades de 07/10/2024 e Especificacdes técnicas.

O Proponente

G.m/é/t@ﬁmfw{

REJEITADA

l . Votos Contra 3 Votos a Favor
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Gisela Palma

De: Paulo Piteira

Enviado: 8 de outubro de 2024 08:57

Para: Jorge Fernandes Silva

Cc: Maria Batista; Gisela Palma; Ana Marques

Assunto: Re: Prestacdo de servio de distribuicdo postal para 2025
Concordo.

Enviado de Outlook para Android

From: Jorge Fernandes Silva <jorge.fernandes@sms-setubal.pt>

Sent: Tuesday, October 8, 2024 1:17:46 AM

To: Paulo Piteira <paulo.piteira@sms-setubal.pt>

Cc: Maria Batista <mluz.batista@sms-setubal.pt>; Gisela Palma <gisela.palma@sms-setubal.pt>; Ana Marques
<ana.marques@sms-setubal.pt>

Subject: FW: Prestagdo de servigo de distribuicdo postal para 2025

Bom dia, Dr. Paulo Piteira,

segue a sua apreciagdo a Minuta da Proposta, em anexo, relativamente ao procedimento em epigrafe, para caso
concorde, ser submetida a reunido do CA e posterior a reunido da CMS, por ser o 6rgido com competéncia para
contratar.

Solicito que a Dr2. Maria da Luz Batista indique o cabimento da Despesa em causa.

Devem ser juntos a proposta do CA a Manifestagdo de Necessidades e as Especificagdes Técnicas em anexo.
Com os meus melhores cumprimentos, ao dispor,

Jorge Fernandes Silva| Assessoria Juridica

FarSMS sy

senmcosuumcmwuosozsnﬂam SE_TUSF_%L_
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Avenida 5 de Qutubro, n? 148

2900-309 Settbal

NuUmero Verde Gratuito: 800 210 522

www.sms-setubal.pt

https://www.facebook com/servicosmunicipalizadosdesetubal

De: Ana Pegas <ana.pecas@sms-setubal.pt>

Enviada: 7 de outubro de 2024 10:24

Para: Jorge Fernandes Silva <jorge.fernandes@sms-setubal.pt>

Cc: Paulo Piteira <paulo.piteira@sms-setubal.pt>

Assunto: Prestacdo de servigo de distribui¢do postal (01-01-2025 a a31-12-2025)
Importancia: Alta

Bom dia, Dr. Jorge,




Para a prestagao de servigos de distribuigao postal para o ano 2025 (de 01-01-2025 a 31-12-2025), foram
solicitadas cotagdes informais a 4 prestadores de servigos.

Saé responderam aos pedidos, os CTT e a PGM. Em contratos anteriores s6 se comtemplaram faturas e Avisos
de Corte por Falta de Pagamento.

Analisando as propostas para o periodo de 12 meses, sd0 0os CTT que apresentam a proposta
economicamente mais vantajosa, com 300.480,00 EUR, contra 304.377,60 EUR apresentados pela PGM

(diferenga de 3.897,60 EUR).

O namero de cartas previstas aumentou comparativamente com contratos anteriores pois vio ser
contemplados outros tipos de carta, nomeadamente, Avisos de Mensalidade (de acordos de pagamento),
Avisos de Auséncia de Leitura, cartas de Substituicdo de Contador, Avisos de Corte por Auséncia de Leitura,
Cartas de Rescisao e cartas a enviar ao cliente por virtude de alguma campanha que se pretenda efetuar.

Solicita-se esta prestacgio de servigos por 12 meses e nao por periodo mais longo, de forma que se consigam

acertar datas com o atual contrato de printing e finishing (que termina também em 31-12-2025). Neste
sentido, o que se pretende é que em 2025 se prepare concurso conjunto para o servico de printing/finishing e

distribui¢do postal.
Caso necessite de algum esclarecimento, encontro-me ao dispor.

Obrigada.

Atentamente,

Ana Alonso Pegas | Diretora Departamento Comercial

Fe’SMS sl

SERVICOS MUNICIPALIZADOS DE SETUBAL SETUBAL
GESTAO PUBLICA DE AGUAS E RESIDUDS hedided ey S5

Avenida 5 de Outubro, n° 148 2° Piso
2900-309 Setubal
Numero Verde Gratuito: 800 210 522| apoiocliente@sms-setubal.pt

www.sms-setubal.pt
https://www.facebook.com/servicosmunicipalizadosdesetubal




MANIFESTAGAO DE NECESSIDADE (MN)
AQUISICAO DE BENS, SERVICOS E EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS

DATA: 07/10/2024

Elaborado por: Ana Pegas

1. Fundamentag3o da Necessidade

Prestacao de servigos de expedigdo de documentagdo, emitida pelos Servigos Municipalizados

de Setubal.

Aquisig3o de bens

X | Aqguisicdo de servigos

Empreitada de obras publicas

3. Objeto de Contratagdo e Quantidades

Distribuic3o de correspondéncia postal para os Servicos Municipalizados de Setubal
(quantidades mensais}):

= Correio normal nacional, até 20g - 47.000
e Correio registado simples ou equiparado, nacional, até 20g 6.800

4. Preco Base

300.480,00 EUR (acresce IVA 23%).

5.  lustificagdo do Prego Base

Com base em propostas informais de prestadores de servigos certificados para o efeito, para o
prop p ¢

periodo de 12 meses).

6. Distribui¢3o orgamental quando contrato plurianual (pagamento/s em mais do que um ano

econdémico cu em ano econdmico diferente do atual)




10.

11.

AQUISICAO DE BENS, SERVIGOS E EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS

MANIFESTAGAO DE NECESSIDADE (MN)

"Ano 2025: 300.480,00 EUR, acrescidos de [VA A taxa em vigor l

1

——

Entidade(s) a convidar

Contato e-mail {em caso de tramitagdo

Nome da entidade/pessoa singular | NiF

| por correio eletrénico)

nuria.coelho@premiumgreenmail.pt

Premium Green Mail 514195444
Iberomail iberomail@iberomail.com

505441241

515151521 eral@xipost.pt
XLPOST, Lda
CTT — Correios de Portugal, S.A. 500077568 |vitor.a.silvestre@clt.pt

Inicio do contrato e forma de pagamento

Inicio a: 01-03-2025

prestados.

Forma de pagamento: a faturag3o serd realizada mensalmente tendo por base os servigos

Prazo duracdo do contrato/prazo de execugdo/prazo de entrega

Fim: 31-12-2025

Especificagdes técnicas e obrigagdes do fornecedor

Especificagdes técnicas em anexo {“Especificagdes técnicas_SMS_distribui¢3o postal”).

Critério de adjudicago / critério de desempate

N



MANIFESTACAC DE NECESSIDADE (MN})
AQUISICAO DE BENS, SERVICOS E EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS

Proposta economicamente mais vantajosa.

12. Notas

13. Anexos
EspecificagBes técnicas em anexo (ficheiro “EspecificagBes técnicas_SMS_distribuicao

postal”).
Cotago informal dos CTT e da PGM, unicos prestadores que responderam ao pedido.

Data e Assinatura

OOz
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Especificagbes técnicas
1. Objeto

1.1 Pretende-se prestagdo de servigos de expedicdo de documentag3o, integrados no ambito do
servico postal universal, pelo periodo de 01-01-2025 e término a 31-12-2025.

1.2 A estimativa de expedi¢do, mensal, para o periodo a contratar, é a seguinte:

Designagdo Quantidades mensais

Correio normal nacional, até 20g 47.000

Correio registado simples ou equiparado,

nacional, até 20g 6.800

A estimativa apresentada é meramente indicativa para a formulagdo das propostas, pelo que ndo
significa um compromisso dos Servigos Municipalizados de Setdbal, devendo o adjudicatdrio
proceder 3 faturagio dos servigos prestados, numa periodicidade mensal, sobre os reais servigos

prestados.

2. Obrigagdes do prestador de servigos

2.1 Servigo de expedigao do correio normal nacional até 20 g

a) O servico compreende a expedicdo postal gerada pelos Servicos Municipalizados de
Setubal;

b) A emiss3do da correspondéncia é realizada diariamente;

c) A escolha é efetuada nos locais a indicar pelos Servigos Municipalizados de Setubal

(instalages do prestador de printing & finishing; instalacdes dos Servigos Municipalizados

de Setubal: Av. 5 Outubro, N.2 148 — 2.2 andar, 2900-309 Setdbal);

Servicos Municipalizados de Setdbal
Avenida 5 de Qutubro, n® 148
2900-309 Setubal

Telf; 265 Q09 520

geral@sms-setubal.ot | www.sms-setubal.pt ///ﬁ//
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d) A entrega devera ser realizada nos domicilios destinatdrios indicados, até 3 dias apds
recolha, para 96% da correspondéncia. O prazo de entrega de 100% da correspondéncia
nao pode ser superior a 5 dias;

e) Os envelopes serdo de tipo DL com duas janelas, fornecidos pelo adjudicatario.

f) Deverdo ser enviados relatérios agregados com o registo de entregas e ndo entregas e
desagregacao por incidéncias, motivos de ndo entrega, com a periodicidade diaria;

g) Deve ser assegurada a recolha da correspondéncia devolvida e ndo entregue, a fim de
tratamento por incidéncia, devendo a mesma ser entregue na seguinte morada: Av. 5
Outubro, N.2 148 — 2.2 andar, 2900-309 Setubal.

2.2, Servigco de expedicao de correio registado simples ou equiparado, até 20g

Servigos Municipalizados de Setibal
Avenida 5 de Outubro, n¢ 148
2500-309 Setlbal

a)

b)
c)

d)

g)

O servico compreende a expedi¢do postal, com registo simples, gerada pelos Servigos
Municipalizados de Settbal, sem Aviso de Recec¢do, ou equiparado, desde que garanta a
observancia daqueles que sdo os requisitos de tragabilidade, sua prova de depdsito e
seguro inerentes, sendo o método utilizado o da georreferenciacio que garante as
mesmas condigBes de entrega que as do registo simples.

A emissdo da correspondéncia é realizada diariamente;

A recolha é efetuada nos locais a indicar pelos Servigos Municipalizados de Setubal
(instalagbes do prestador de printing & finishing; instalagbes dos Servigos
Municipalizados de Setubal: Av. 5 de Outubro, N.2 148 — 2.2 andar, 2900-309 Setubal);
Os envelopes serdo de tipo DL com duas janelas, fornecidos pelo adjudicatario.

O servigo de rastreabilidade individual dos documentos pressupde um total seguimento
desde a sua recolha até a sua entrega. Esta rastreabilidade devera ser em tempo real com

data/horas associadas, inclusive com localizag3o GPS;

Para o efeito descrito na alinea anterior devera ser facultado acesso a portal com o
objetivo de consulta da informagio indicada;
Deverdo ser enviados relatérios agregados com o registo de entregas e n3o entregas e

desagregacgdo por incidéncias, motivos de ndo entrega, com a periodicidade diaria; 2

Telf: 265 009 520
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h) Deve ser assegurada a recolha da correspondéncia devolvida e ndo entregue, a fim de
tratamento por incidéncia, devendo a mesma ser entregue na seguinte morada: Av. 5
Outubro, N.2 148 — 2.2 andar, 2900-309 Setdbal;

i) A entrega devera ser realizada nos domicilios destinatarios indicados, até 3 dias ap6s
recolha, para 96% da correspondéncia. O prazo de entrega de 100% da correspondéncia

ndo pode ser superior a 5 dias;

2.3 O adjudicatario devera comprovar que possui licenga individual vdlida, atribuida pela
ANACON, para a prestagao dos servigos solicitados;

2.4 A titulo acessério, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informdticos que sejam necessarios e adequados a
presta¢io do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao

necessario a perfeita e completa execug3o das tarefas a seu cargo;

2.5 O prestador de servigos, devera cumprir 0s requisitos funcionais e técnicos minimos
definidos no Decreto-Lei n.2 58/2019, de 8 de Agosto, referente ao Regulamento Geral

de Protegio de Dados.

3 Rastreabilidade

O servico de entrega de correspondéncia pressupde uma total rastreabilidade individual dos
diferentes elementos postais, desde a recolha, a chegada a plataforma da entidade prestadora do

servico e a sua entrega no domicilio dos destinatarios da correspondéncia.

Para o efeito, é fundamental dispor de um cédigo de expedigdo, univoco, que se traduza num codigo
de barras, o qual se encontra presente no documento impresso e estabelece toda a relagdo com
todos os elementos do documento e com o ciclo de vida do mesmo.

Servigos Municipalizados de Setubal
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As leituras do cédigo de barras do envelope serdo mapeadas em sistema, e constituirdo na integra a

rastreabilidade do objeto postal.
3.1 Envelopes

Os envelopes serdo de tipo DL com duas janelas, fornecidos pelo adjudicatario.
Deverio conter o logo/selo da entidade prestadora do servigo, em conformidade com o tipo de

servico prestado.

Devera conter uma janela e motivos de n3o entrega na face do envelope.

3.2 Recolha dos elementos postais

A entidade prestadora do servigo recolhera os objetos a expedir nas instalagges a indicar pelos

Servigos Municipalizados de Setubal.

3.3 Entrega

O servico devera ter uma cobertura total para todo o territério nacional.

Os funcionarios do adjudicatario, que efetuam a entrega, deverio estar devidamente identificados.

34 Incidénciés de entrega

As eventuais incidéncias de entrega por insuficiéncia de morada, moradas incorretas, devolvido,
mudou-se, morada desconhecida, devem ser devidamente identificadas, permitindo aos Servigos
Municipalizados de Setubal dispor de informacao sobre estas mesmas incidéncias, com indicagdo
clara do respetivo motivo de incidéncia/ndo entrega.

Adicionalmente, a correspondéncia fisica, sera devolvida, com periodicidade didria, na seguinte

morada: Av. 5 Outubro, N.2 148 — 2.2 andar, 2900-309 Setubal.

3.5 Relatérios

Deverio ser enviados, diariamente, relatdrios agregados da atividade com o estado da

Servigos Municipalizados de Setdbal
Avenida 5 de Outubro, n? 148
2900-309 Setubal
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correspondéncia expedida, bem como dos motivos associados a eventuais incidéncias de entrega,

permitindo assim a rastreabilidade da correspondéncia.

4 Dever de Sigilo e Tratamento de dados Pessoais

4.1 O prestador de servigos, deverd cumprir os requisitos funcionais e técnicos minimos definidos
no Decreto-Lei n.2 58/2019, de 8 de Agosto, referente ao Regulamento Geral de Protecdo de

Dados.

4.2 O adjudicatario deve guardar sigilo sobre a informac3o e documentacao, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra aos Servigos Municipalizados de Settbal, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

4.3 A informacdo e documentagdo cobertas pelo dever de sigilo nio podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e

exclusivamente a execucdo do contrato.

4.4 0 adjudicatéario deve tratar os dados pessoais dos concorrentes aos procedimentos de formag&o
de contratos publicos apenas na medida do necessario 3 boa execugdo do Contrato, observando

integralmente a legislagdo especial aplicavel.

450 adjudicatario deve tomar as medidas adequadas para assegurar a idoneidade dos seus
trabalhadores ou colaboradores, a qualquer titulo, que tenham acesso aos dados pessoais

fornecidos pela entidade adjudicante ou por quem atue em representacao destes.

4.6 A entidade adjudicante e as demais beneficiarias do Contrato sdo os Unicos responsaveis pela
recolha dos dados pessoais dos concorrentes ou candidatos aos procedimentos de formagao de

contratos publicos, nos termos previstos na legislagdo especial aplicavel.

Servigos Municipalizados de Settibal
Avenida 5 de Outubro, n2 148
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4.7 O adjudicatario ndo pode transferir quaisquer dados pessoais para outra entidade, salvo

autorizagdo expressa e escrita da entidade adjudicante.

Servigos Municipalizados de Setubal
Avenida 5 de Outubro, n? 148
2900-309 Setubal
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Gisela Palma

De: Vitor Silvestre <vitor.a.silvestre@ctt.pt>

Enviado: 4 de outubro de 2024 14:41

Para: Ana Pegas

Cc: Jodo Azeitona Correia

Assunto: FW: Cotacao informal prestagéo servico distribuicao postal (01-01-2025 a
31-12-2025)

Anexos: Proposta CTT Ref22301.2 Distri SMSetubal.pdf

Boa Tarde Cara Ana Pecas,
Partilho em anexo a proposta para a prestagao do servico entre 1 de janeiro e 31 de dezembro de 2025.
Estamos ao dispor para prestar os esclarecimentos adicionais que considerem necessarios.

Cumprimentos,
VS

Vitor Silvestre

Coordenador Comercial Av. Dos Combatentes 43, 7° Piso
EMPRESAS SUL 1643-001 LISBOA
itor.a.sil 5

Telm.: +351 961930961

ctt

From: Ana Pecas <ana.pecas@sms-setubal.pt>
Sent: 3 de outubro de 2024 16:28

To: Vitor Silvestre <vitor.a.silvestre @ctt.pt>; Jodo Azeitona Correia <jpao.a.correia@ctt.pt>
Subject: RE: Cotagdo informal prestagdo servigo distribuicdo postal (01-01-2025 a 31-12-2025)

Boa tarde,

Corrijo as quantidades previstas mensais.
Em anexo especificacdes técnicas com esta corregao.




1.2 A estimativa de expedic3o, mensal, para o periodo a contratar, é a seguinte:

Designagdo Quantidades mensais

Correio normal nacional, até 20g 47.000

Correio registado simples ou equiparado,
. . 6.800
nacional, ate 20g

Atentamente,

Ana Alonso Pecas | Diretora Departamento Comercial

I Anossa dgua W

FaSMS sl

SER\IICOS MUNICIPALIZADOS DE SETUBAL SET U B A L
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Avenida 5 de Qutubro, n® 148 2° Piso
2900-309 Setiibal
Numero Verde Gratuito: 800 210 522] 3

www.sms-setubal.
/[www.facebogk.com

servicasmunicipalizadosdesetubal

De: Ana Pegas

Enviada: 3 de outubro de 2024 16:07

Para: Vitor Silvestre <vitor.a.silvestre@ctt.pt>; Jodo Azeitona Correia <joac.a.correia@ctt.pt>
Assunto: Cotacgio informal prestagdo servigo distribui¢do postal (01-01-2025 a 31-12-2025)
Importancia: Alta

Boa tarde,

Venho por esta via solicitar cotagdo para o periodo de 01-01-2025 a 31-12-2025, para prestagéo de servigos
de distribuigao postal, de acordo com especificacdes técnicas em anexo.

Agradego envio de proposta até ao dia 07-10-2024.

Atentamente,
Ana Alonso Pegas | Diretora Departamento Comercial

" Anossa agus

Fo SMS ¥ 100%

ssnmcos Mumumuznnos DE SETUBAL . SETUBAL

SIAQ DB ChRDE s s LiDuas Agun lorzh Agus publics.
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Gisela Palma

De: Nuria Coelho <nuria.coelho@premiumgreenmail.pt>

Enviado: 3 de outubro de 2024 16:41

Para: Ana Pecas

Assunto: RE: Cotacdo informal prestagdo servico distribuicdo postal (01-01-2025 a
31-12-2025)

Boa tarde Ana,
Muito agradecemos a Vossa consulta.
Para o periodo de 12 meses, indicamos abaixo os portes a considerar, ja com envelopes incluidos.

Valores unitarios:

Correio tradicional 0,3330 €
Correio certificado 1,4285 €

A atualizacdo de pre¢os contempla igualmente a varia¢io prevista do SMN para o préximo ano, em 4,9%.
Alguma quest3o disponha pf.

Obg
NC

De: Ana Pecas <ana.pecas@sms-setubal.pt>

Enviada: 3 de outubro de 2024 16:27

Para: Nuria Coelho <nuria.coelho@premiumgreenmail.pt>

Assunto: RE: Cotagdo informal prestagdo servico distribuigdo postal (01-01-2025 a 31-12-2025)

Caution: This is an external email and may be malicious. Please take care when clicking links or
opening attachments.

Boa tarde,

Corrijo as quantidades previstas mensais.
Em anexo especificagdes técnicas com esta corre¢ao.




1.2 A estimativa de expedicdo, mensal, para o periodo a contratar, é a seguinte:

Designagdo Quantidades mensais
Correio normal nacional, até 20g 47.000
Correio registado simples ou equiparado,
. . 6.800
nacional, ate 20g
Atentamente,

Ana Alonso Pegas | Diretora Departamento Comercial

¥ Anoss3 agud

Fer'SMS [fisleY
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De: Nuria Coelho <nuria.coelho@premiumgreenmail.pt>
Enviada: 3 de outubro de 2024 16:18

Para: Ana Pegas <ana.pecas@sms-setubal.pt>
Assunto: RE: Cotag3o informal prestag¢do servico distribuicio postal (01-01-2025 a 31-12-2025)

Ola Ana, boa tarde

Geralmente as quantidades mensais de correio normat sdo 47.000 envios. Colocam 174.000.
Podem confirmar?

Obg
NC

De: Ana Pegas <ana.pecas@sms-setubal.pt>

Enviada: 3 de outubro de 2024 16:08

Para: Nuria Coelho <nuria.coelho@premiumgreenmail.pt>

Assunto: Cotagdo informal prestacdo servigo distribuicdo postal (01-01-2025 a 31-12-2025)
Importancia: Alta

Caution: This is an external email and may be malicious. Please take care when clicking links or
opening attachments.



Boatarde,

Venho por esta via solicitar cotacao para o periodo de 01 -01-2025 a 31-12-2025, para prestacgao de servigos

de distribuicdo postal, de acordo com especificagoes técnicas em anexo.

Agradego envio de proposta até ao dia 07-1 0-2024.

Atentamente,

Ana Alonso Pecas | Diretora Departamento Comercial

ForSMS iz
SERVICDS MUNICIPALIZADOS DE SETUBAL SETUBAL §
GESTAD PUBLICA DE AGUAS E RESIDUOS ; o 130 A3 U i

Avenida 5 de Outubro, n°® 148 2° Piso
2900-309 Setlibal
Numero Verde Gratuito: 800 210 522| apoiocliente@sms-setubal.pt
www.sms-setubal.pt
I

https://www facebook.com/servicosmunicipalizadosdesetuba




