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RESTH) DIARIO DR WESOURARIA B°. 519

DATH o

SETTRA btz : 1T/12/30 ey | a1
ANTERICE % ik AGHULAR SALRO /
CHT et BESTCNOED
DEBITC CRiBiZ0 RN CHDITD S R 4 BVNR [ (R
i CAINA 143.508,735,821143, 795,088, 55 143,808,735, 821 143,795, 048, 35 13.6a.0
11 {alza b £9.256.072,271 §9.245.5H, % §0.236.07, 27} 88.245.574,95) 1040731
| Yaruela T30, ) 1.085. 75, 10 TLEH MG 10 TS 4,986,347
i Yeuza 1020332, 17} 12.019.528,73 1,000 33,07) 1009, 73 1510, 4
1.t Caiza B 54510724, 96 54.514.985,00 54,517,704, 96] 34.514.985,00 2.738,68
z itk 2904088, 18] 7.96¢ 588,14 L.334.804,14] 2,994,998, 14
5 David 51,522,835, 821 51,300,004, 86 51.522.836,82) 51.500.6%6, % 1.7%, 5
113 Bostos Irissores/Tobranca 90,80 8,00 8,00
LY Gabinete Técnico de Aeeitdo 4,08 40,00 48,9
15 Gadinete Municipal de Azeitdo 48,08 40,08 40,66
11118 (B33 5,00 50,00 56,00
] £35% 50,00 50,60 50,00
A4 KTENDIMENTG [0 EDIFICIC SARO 250,80 250,40 250,40
i i) 160,40 i 8,60
il ] 15,38 15,0 1,00
¥ DITHE 15,00 15,06 15,60
3 Bfit] 198,50 166,00 08,60
g II50A 20,50 .0 28,00
115 Chemue Estudante/Chequs Creche IRIIAH L8116 2.816,16 291818
1 Cheque EstudantefChegus Creche L.818,14 LB19,16 18181 3.818,16
1Lt Loja "Coisas de Setibal” 5,06 30,60 5,3
3 ipja "Coisas de Seblbal” 5,00 50,80 50,08
1.1 Hoirho da Mouriscs 0,00 0,6 2,60
1 Hoinho da Mourisca 20,60 3,00 20,00
il.3 Fundo de raneio LN 4 31,709,43 N8 43 308,43
11.8.01 S¥el-3ra Isshel Yoreira 33,43 83,43 532,43 8,4
i D1CT-Isaba! Moreirz/Rita Silwm 33,4 53,4 532,41 3,8
1L.8.0 D3F-Drs Silviz Barheirg g, 47 516,47 S 41 §5,47
F2 fRF-Dra Silvia Barbeire 86,87 516,47 516,47 51,47
118,08 DETEN/ 00K~ Div. Tranp. Equip. ¥ec,-Eng 1.672,59 LE72,59 1.872,54 1A%, 58
! Ténia Suerreiro
£03 DITEW/D3M-Eng® Lénia Cuerreiro 1.672,50 1.672,% 16,5 1.872,50
180 £EP-Gabinate de Apoio 2,38 312,38 12,3 3,3
Presidéneia-Dr. Alvaro Saraiva
P GhP-Gabinete de Apolo Presidén 3z, 32,3 02,3 Ly
IR DCED-Dep.fuit., Educ.e Desp.-Dr. 4,703, 4,703,20 4,703, 20 470320
huis Liberato
#05 §CED-Gep.Cult., Bduc.e Desp. 4703, % 4.103,26 4,70, 79,8
154,06 PRP-Bra Sofia Casas Kovas 2,472,0% 247808 2.472,08 24,08
Fi6 i 12,5 2,80 112,50 112,90
Flf §PaP-0ra Sofia Casas Novas 2.355,39 1.358,%% 1.358,5 2,339,584
5.0 {B35-5r. Comandznte Paule Lanego 334 3641 16,4 130,41
bt {835-5r. Comend. Paule Lamego 330,41 g4 10,4 138,41
L4 DIOED/T0%-Eng, José Carvalho 4,083,867 4,683,687 4,083,867 4,063, 67
! BICAD/TON-Eng. José Carvalho 4,083, 67 4,063, 67 4,363, 67 4,063, 87
118,12 BO/PIA-Dra Susana Sanfos 811,47 o147 B17.41 617,47
Pl DOM/MIA-Dra Susana Sanfos 811,41 817,47 617,41 617,47
4.1 TRAE-Dra Blsa Morais lepes Len, 4 1.637,47 2,631,417 2,690,471
£33 DRAE-Dra Elsa Morais Lopes FRIYRY 3,637,417 RSNy LY
ILALH CRT0E-5ta Mazuela Perrefra 1.608,81 1.609,91 1.660,81 1.804,81
Fl4 GATUR-Sra Hanuela Ferreira L6093 1.6069,81 1,609, 81 1.695,81
.l FEIRL DB SMNTIAGO 2.185,5 1.45,0 2495, 7.485,8
Fls FEIRA D SRYTIASD 2.495,95 7.455,95 2,485,95 2.4%,9
L1 GAR0 2.083,30 7.083,30 2.083,30 2.083,30
FiT GARG 2.083,30 2.083,30 308330 2.083,30
1L8.1¢ FESTA ILUSTRACED 1.173,46 111,46 IR LI,
Fig FESTA TERSTRACHC - ICED 1.173,46 1173, 46 115,46 L1746
1418 CIDADS ERRGPEIA D DESPORTO 5.633,4¢ 56334 5.633,44 563,44
Fb CIDADZ DURGTEIA DO DESECRTO 50334 5.633,4 5.633,4 5,633,44

-y
o




ENTI0R0E DATL  jam | ophonm
P50 DIARIC DE TESQVRARIR W°. 510
SEFUEAL Bata 1 IN/12036 MR RE L
| e
AIEAIGR B DI LCENTARY s&wi;
CONTA QU AS (A
BERISO (RERITO DEATTY CREDITY BET0 | CRENITO DEVEDOR gé;D@R
TRANSPORTE 143,807,680, 54[143, 784,233, 27 143,807,880, 5 13,7900, a4
14,20 DOY/SHRS - Dr®. Raque) Lewy e Dr. B35, %% 885,28 835,24 Bss, 28
Intinio Banza
# 20H/5HRR £5,28 255,28 855,28 235,28
1 IEe(3708 ¥ THSTITUICES 113,250,483, 51 [148. 338,604, 3¢ 11,750,483, 511 008.536. 604, 11 2. 713,95, 80
FIANCEIRAS
12,8t CAIEE GERAL CE DREOSYTON 15T, 36 25,008,178, 8 3715007, 36) 25.005.199,38) 750538, 8¢
D035/65042054231 e 15.810.404,83 15,204,545, % 16.009.600, 3] 15300545, 700 514889, 04
B033/00034646930 260 GAFLINL B £.070.250,55 §.421.533,35] 6.TLI0, %] 148,080, 48
BO35/6010542353¢ 260 LU I8 L0083, 18] LOOEAT wene T
DEBS/00 18143438 hiE) LARLOS, 00 141035, LALIRO0 LN TS
.0 BRECO BILBRD VIZCAZR-RRGENTARIA 515,680 55,826, 14 TGS BB L5691N
G0197083200193803 3R R R TR TSI B M 16.083,5
1.m HIZLENNIUN BCP-BAICO COSERCIAL WA BB W5.40,880 #3543 DG
TORTOGIES
B33/00809056082 HECP £4,894,85 7,862, 94 £4.596,45 10,5 L
KR )P RAER T Hy 1] BLSREES LIS 41309,
334526200838 82 3591, 3% 8,42 35.881,30 8,42 3501408
.M BRICO ESPIRITD SMNT0 1.619.067,70] 10.323.40, 25 18.98.067, 0] 18.509.40,25) 380,650,
B007/401 73470008 B 17,573,542, 200 17,385,644, 13 ILATLEE, 20 17,205,646, 190 177996, 01
Q0810017742060 i 1066262, 88] L0823, 1068, 282, 66) LOSLELTT 4179
0007400482130 1B
0607/00437930000 it 368,060 80.000,28 03685 2,8 T8
O6T/004885 70904 B 0.7, 0703 .79, %
B09T/00300078463 i 0043, 48 004,48 L8
1,05 SMICO FORTUGUES 02 TWWESTIMRNGD B4E.TI 82 £.586.360,60 6.M6.720,62; 6.588.360,620 160360, 00
2510/33672080101 31 L3620 183000 60 LI LS EE 10943052
/5405160101 81 §RL.03,400 5.3.103,60 RIRLOG 0] S0 30.%06,3
.0 BANCO PORTUG0RS D5 KRSOCIO8 15,506, 00 15.980,40 15.509,00
A0T/A1522455101 By 500,00 5,000,080 5,008, 40
B0T9/33521455100 i 5.000,09 3.000,80 5.000, 69
0073203053153601 Bl 5,000,8 : 5.00,00 5.009,00
2.8 B0 SANTANDER TOTTA .75.08,00 50000 38,705,844, 71 57,670,207, 871 1,045,556, B¢
068/ 20024032001 1 51320397, 66 97,241,095, 40 §1.300.397, 06| 57.200,695,480  79.241,66
I8 250400 37 83015, 185013 WG WALAE 13 88008, 1¢
0618/ 76208258620 w7 ML B 840D WLITE2]  BLELT d0f0e b
O018/12026866020 57 26,12 31,00 756,12 31,4 15,1
ME/I681020 81 T 135460 DRI NLBEI 11385
DR18/32501704702 1 #L4 281,40 1,40 1,40
1265 HONTERIS GTRAL S 68 SILSE, 82 ITLIETRY 13897,
0636/34300160556 % 474,070 I SHTIAT TLMLAL £0.5%,16
B036/55150416158 8 9,734, 75 §23,9 0I5 0,8 w.aLe
11 CATIA DE CREBETC AGHICOIA 10.536,82)  230.418,86 (8.676,8)  NLERE| 6L07%
0045740253243 o W.ET6,8T 3161838 WELATA T80 LS00
TOTAL B DISRONIRILIDABES |255.086.210, 131250300, 692, 85 255,030,219, 301252, 331,642, 86| 2,727,526, 47
BOCTHRNTOS 1548063, 33) 142840, 18 LGN D] L4280, 100 1.120.460,22
BOTACCES CRCRMENTATS 89,435,995, 64| 8£.711.265,%3 5,499,993, 64 99.311.265,53; 1.184. 730,11
BOTACCES WA ORCRMBRTAIS 1 YIS, B0 5.936.93,82 TIT8.730, 980 5.836.934,62¢ 1,542,796, 36
i
i

L B S
e Ak



Sintese das reconciliacdes bancarias

Designacgio
da Camara Municipal de Setubal
entidade
Institui¢do Saldo em 31/12/2016 Saldo contabilistico Observagdes

bancaria a) b) c)

Banco N° de conta
CGD 0035/00043054232 294 267,68 514 859,05 (1)
CGD 0035/00054646030 165 911,20 149 282,40 (1)
CGD 0035/00105423530 131 526,32 12 809,71 (2)
CGD 0035/00118245430 144 949,99 73 586,85 (1)
BBVA 0019/00200193623 18 712,13 16 893,54 (1)
M-BCP | 0033/00009060092 57 999,52 57 831,91 (1)
M-BCP | 0033/07880222741 42 020,45 41 329,62 (1N
M-BCP | 0033/45262088882 35914,88 35 914,88 (1)
NB 0007/00177470008 151 544,29 177 996,01 (1)
NB 0007/00177470601 300 406,58 42 739,91 (1)
NB 0007/00487930007 77 137,79 77 148,67 (1)
NB 0007/00488570004 70 730,38 70 730,38 (1)
NB 0007/00908978465 20 043,48 20 043,48 (1)
BPI 0010/33673250101 92 143,64 129 453,62 (1)
BPI 0010/56205700101 27 727,28 30 906,38 (1)
BPN 0079/03521455101 5 000,00 5 000,00 (1)
BPN 0079/03521455102 5 000,00 5 000,00 (1)
BIC 0079/20305315101 5 000,00 5 000,00 (1)
BST 0018/20026092001 388 578,56 79 241,66 (1)
BST 0018/26208298020 45 468,81 42 608,51 (1)
BST 0018/32026866020 265,12 265,12 (1)
BST 0018/32276081020 67 106,75 41 348,51 (1)
BST 0018/325017047020 883 131,44 883 093,04 (1)
MG 0036/04300140656 18 166,29 40 830,16 (1)
MG 0036/99100416155 30 786,91 98 907,83 (1)
CCA 0045/40257362434 66 450,99 61 057,96 (1)

[ Total 2713 879,20

O Dirigente responsavel pela area Administrativa

e/ou Financeira

Assinatura ........c.ccoooe.......

O Membro do executivo respansavel pela area/pelouro

financeiro

Na coluna a) indicar ¢ valor do saldo cons-

tante do extrato bancério a data de 31/12/n

Na coluna b) a importancia constante do

Resumo Diario de Tesouraria.

Na Coluna c) indicar para cada conta, con-

soante a situagdo, um dos seguintes cddi-

gos:

(1) Reconciliagao efetuada e justificadas
as divergéncias

(2) Reconciliagdo efetuada mas ndo justi-
ficada a divergéncia de 54.629,12 €

(3) Reconciliagéo no efetuada




MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designagiio
da Camara Municipal de Setiibal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016
Titular do Fundo Maneio Eng.? Lénia Maria Fernandes Mouro Guerreiro
Dotagidio or¢amental
Valor do Fundo 4 140,00 €
Data de constituigiio 08/01/2014 - Proposta n°06/2014/DAF/DIGEF
Ordem de Pagamento Ordem de Pagamento Ordem de Pagamento
Ne Data Valor N° Data Valor Ne Data Valor

1036 12/02/16 92,37

1914 30/03/16 147,09

3061 10/05/16 106,12

3282 18/05/16 61,00

4881 15/07/16 119,58

5362 03/08/16 150,34

6015 30/08/16 115,19

7042 06/10/16 151,89

7731 20/10/16 100,10

8500 16/11/16 57,72

9483 14/12/16 189,94

9743 27/12/16 36,25

Total 1 327,59

O Dirigente responsavel pela area Administrativa

ef/ou Financeira

/‘ _
ASSINALUIE ..oovveivevs oo s e eeeeeeeeerens

O Membro do executivo responsavel pela area/pelouro
financeiro

Assinatura

hﬂ),—x.
LS W]



MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designacio
da Camara Municipal de Setibal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Maneio

Dr. Alvaro Oliveira Saraiva

Dotagéio orgamental

Valor do Fundo

1 080,00 €

Data de constituigio

08/01/2014 - Proposta n°06/2014/DAF/DIGEF

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

N° Data Valor Ne Data Valor Ne Data Valor
790 17/02/16 18,95
1765 30/03/16 15,85
2457 18/04/16 2,50
3251 03/06/16 10,84
4129 29/06/16 13,00
4917 14/07/16 23,94
5986 25/08/16 20,32
7474 28/10/16 43,02
8376 1111716 15,80
9318 09/12/16 27,45
9811 2012116 29,82
Total 222,39

O Dirigente responsavel pela area Administrativa

efou Financei

Assinatura ....

financeiro

Assinatura

ra

oo

e



MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designac¢iio
da Camara Municipal de Settbal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Maneio

Dr. Luis Liberato Baptista

Dotagio orcamental

Valor do Fundo

5.880,00€

Data de constitui¢io

19/03/14- Proposta n°15/2014/DAF/DIGEF

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ne° Data Valor N° Data Valor N° Data Valor
1068 15/02/16 430,48
1916 14/03/16 160,82
2502 08/04/16 415,59
3254 12/05/16 480,18
4436 16/06/16 481,22
5179 15/07/16 466,48
5879 08/08/16 381,62
7330 29/09/16 344,97
8120 25/10/16 104,65
9282 05/12/16 479,32
9458 13/12/16 318,19
9566 19/12/16 149,68

Total 4 213,20

financeiro

Assinatura




MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designagiio
da Céamara Municipal de Setabal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Manecio

Eng. Paulo Correia Lamego

Dotagiio or¢amental

Valor do Fundo

1800,00 €

Data de constituigio

08/01/2014 - Proposta n°06/2014/DAF/DIGEF

Ordem de Pagamento Ordem de Pagamento Ordem de Pagamento
N° Data Valor N° Data Valor N° Data Valor

1748 14/07/16 30,74
2542 14/07/16 717
4166 14/07/16 5,99
5965 26/09/16 32,54
6661 26/09/16 10,00
7426 12/12/16 25,39
8383 12/12/16 8,18
9420 12/12/16 60,40

Total 180,41

O Dirigente responsavel pela area Administrativa

efou Financeira

Assinatura ...............

O Membro do executivo respon

financeiro

Assinatura ....... K ....... o

rével pela area/pelouro




MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designagio
da Céamara Municipal de Settbal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Maneio

Dra. Silvia Barbeiro

Dotaciio orgamental

Valor do Fundo

1200,00 €

Data de constituigiio

08/01/2014 - Proposta n°06/2014/DAF/DIGEF

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ne Data Valor Ne° Data Valor Ne° Data Valor
1022 08/03/16 6,00
1876 14/03/16 29,00
3406 03/06/16 2,00
4390 17/06/16 60,00
5051 20/07/16 92,00
5954 10/08/16 20,00
6689 16/09/16 33,00
7928 18/10/16 45,00
8526 29/11/16 6,00
9472 15/12/16 84,77
9754 20/12/16 22,90

Total 400.67

O Dirigente responsavel pela
e/ou Financeira

Assinatura ..........., ...

O Membro do executivo responsavel pela area/pelouro

financeiro

Assinatura

jrea Administrativa




MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designacio
da Céamara Municipal de Setdbal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Maneio

Sra. Isabel Moreira

Dotagiio or¢amental

Valor do Fundo

2 400,00 €

Data de constitui¢io

28/01/2015 - Proposta n°5/2015/DAFRH/DIGEF

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

N@ Data Valor Ne° Data Valor Ne Data Valor
945 19/02/16 25,70
1734 17/03/16 8,90
2480 20/04/16 24,89
3219 16/05/16 11,30
4123 20/06/16 57,10
4902 18/07/16 64,95
5864 12/08/16 7.90
6913 04/10/16 11,30
7427 19/10/16 20,60
8377 16/11/16 54,19
9341 12/12/16 45,60
Total 332,43

O Dirigente responsavel pela area Administrativa
efou Financeira

Assinatura ..........ceeeveutirn,

O Membro do executivo responsavel pela area/pelouro

financeiro

Assinatura ..... %rb&%akgwl




MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designagiio
da Céamara Municipal de Settibal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Maneio

Dra. Susana Branco dos Santos

Dotaciio orcamental

Valor do Fundo

6 000,00 €

Data de constituigio

20/01/2016 - Proposta n°5/2016/DAFRH/DIGEF

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

NP Data Valor N° Data Valor N° Data Valor
1771 24/06/16 9,20
2485 24/06/16 2,89
3255 24/06/16 68,00
4158 24/06/16 7,50
4924 20/12/16 5,70
5967 20/12/16 11,93
7431 20/12/16 8,40
9307 20/12/16 2,85
9744 20/12/16 1,00

Total 117,47

O Dirigente responsavel pela area Administrativa
efou Financeira :

Assinatura .......ccceeeeeene,

O Membro do executivo responsa

financeiro

Ll o

oo



MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designagio

da Camara Municipal de Settibal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Mancio

Dr.? Elsa Morais Lopes

Dotacdo or¢camental

Valor do Fundo 4 800,00 €

Data de constituicio

28/01/2015 - Proposta n°5/2015/DAFRH/DIGEF

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

N° Data Valor N° Data Valor NP Data Valor
1030 17/02/16 149,24
1735 28/03/16 150,35
2696 28/04/16 26,40
3350 16/05/16 211,65
4460 23/06/16 193,89
5075 14/07/16 203,62
5964 11/08/16 376,50
6798 21/09/16 315,01
7575 18/10/16 286,65
8742 25/11/16 49,11
9452 13/12/16 275,05

Total 2 237,47

O Dirigente responsavel pela area Administrativa
elou Financeira ¢

Assinatura ................ e\

financeiro

Assinatura T‘? \!30@1 SO{.A’\." .......

O Membro do executivo responsavel pela area/pelouro




MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designacio
da Céamara Municipal de Settibal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Maneio

Eng. José Augusto Ferreira Campos de Carvalho

Dotacfio or¢camental

Valor do Fundo

4 800,00 €

Data de constituigio

08/01/2014 - Proposta n°06/2014/DAF/DIGEF

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ne° Data Valor Ne Data Valor Ne Data Valor

992 11/02/16 286,68
1871 15/03/16 346,10
2645 13/04/16 390,28
3554 17/05/16 271,01
4169 13/06/16 384,15
5031 08/07/16 396,43
5968 18/08/16 246,90
6800 16/09/16 216,50
7784 21/10/16 263,36
8925 22/11/16 346,20
9429 13/12/16 315,23
9816 20/12/16 200,83

Total 3 663,67

O Dirigente responsavel pela area Administrativa
el/ou Financeira

Assinatura ....

O Membro do executivo responsavel pela areal/pelouro

financeiro

Assinatura




MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designacio
da Céamara Municipal de Settbal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Maneio

Sr? Manuela Ferreira

Dotag¢dio or¢camental

Valor do Fundo

3 000,00 €

Data de constitui¢io

28/01/2015 - Proposta n°5/2015/DAFRH/DIGEF

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento Ordem de Pagamento

Ne° Data Valor N° Data Valor N° Data Valor
1066 15/02/16 46,53
1910 14/03/16 206,98
2500 08/04/16 50,69
3252 12/05/16 173,86
4435 16/06/16 88,31
5171 15/07/16 232,85
5878 08/08/16 180,25
7339 29/09/16 173,51
8119 25/10/16 73,53
9274 05/12/16 17,15
9456 13/12/16 100,25
9561 19/12/16 15,90

Total 1 359,81

O Dirigente responsével pela area Administrativa
el/ou Financeira ]

T2 ] L3y,

O Membro do executivo responsavel pela area/pelouro

financeiro

ﬁf‘:!

& aa e



MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designagio
da Cémara Municipal de Setibal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Maneio

Sr. Nuno Filipe Marques

Dotagfio or¢camental

Valor do Fundo

1500,00 €

Data de constituigio

27/07/2016 - Proposta n°59/2016/DAFRH/DIGEF

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

N° Data Valor Ne° Data Valor Ne Data Valor
9791 28/12/16 995,95
Total 995,95

efou Financei

financeiro

Assinatura

ra

Assinatura ........ccoeeeeevnenns

O Dirigente responsavel pela drea Administrativa

O Membro do executivo responsavel pela area/pelouro




MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designagio
da Camara Municipal de Setdbal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Maneio

Argt® Nuno Viterbo

Dotagiio orgamental

Valor do Fundo

2 400,00 €

Data de constituicio

02/07/2014 - Proposta n°59/2014/DAF/DIGEF

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

N° Data Valor Ne Data Valor Ne° Data Valor

811 04/02/16 161,77
1721 08/03/16 97,93
2460 08/04/16 106,87
3204 09/05/16 184,94
4103 08/06/16 192,98
4842 08/07/16 135,35
5715 17/08/16 192,85
6659 08/09/16 170,01
7390 07/10/16 136,95
8339 08/11/16 144,00
9308 07/12/16 164,62
9531 20/12/16 195,03
Total 1 883,30

O Dirigente responsavel pela area Administrativa
e/ou Financeira




MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designagiio
da Céamara Municipal de Setabal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016
Titular do Fundo Maneio Dra. Sofia Casas Novas
Dotagio or¢amental
Valor do Fundo 4 200,00 €
Data de constituicio 20/01/2016 - Proposta n°5/2016/DAFRH/DIGEF
Ordem de Pagamento Ordem de Pagamento Ordem de Pagamento
N° Data Valor Ne Data Valor N° Data Valor
1024 15/02/16 73,89
1813 15/03/16 238,63
2665 20/04/16 314,66
3221 09/05/16 176,70
4188 05/07/16 137,60
4983 21/07/16 80,10
5963 11/08/16 137,62
6681 09/09/16 112,50
7395 12/10/16 349,21
8367 11/11/16 122,12
9430 12/12/16 330,71
9634 20/12/16 48,35
Total 2122,09

O Dirigente responsavel pela area Administrativa
efou Financeira =

Assinatura ..................

O Membro do executivo responsavel pela drea/pelouro
financeiro

Assinatura .....0.|.. ¥t




MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designaciio
da Céamara Municipal de Settabal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Maneio

Dr. Luis Liberato Baptista

Dotagiio orcamental

Valor do Fundo

12 000,00 €

Data de constituigiio

28/10/2015 - Proposta n®104/2015/DAFRH/DIGEF/SECONT

Ordem de Pagamento Ordem de Pagamento Ordem de Pagamento
N° Data Valor N° Data Valor N° Data Valor

1067 15/02/16 79,25
1908 14/03/16 934,84
2501 08/04/16 737,51
3253 12/05/16 73,28
4432 16/06/16 404,61
5169 16/07/16 985,35
5877 08/08/16 560,92
8111 25/10/16 267,40
9276 05/12/16 559,51
9457 13/12/16 30,77

Total 4 533,44

financeiro

ASSINAtUra ...veviieien e i

O Dirigente responsavel pela area Administrativa
ef/ou Financeira

O Membro do executivo responsavel pela area/pelouro

[



MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designaciio
da Camara Municipal de Settbal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Maneio

Dr. Luis Liberato Baptista

Dotagio or¢gamental

Valor do Fundo

600,00 €

Data de constitui¢do

08/06/2016 - Proposta n°42/2016/DAFRH/DIGEF/SECONT

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento

Ne Data Valor N° Data Valor N° Data Valor
5170 15/07/16 573,46
Total 573,45

O Dirigente responsavel pela area Administrativa

efou Financeira

O Membro do executivo responsavel pela area/pelouro

financeiro

Assinatura




MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designagiio
da Camara Municipal de Settibal
entidade
Geréncia 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016

Titular do Fundo Maneio

Dra. Raquel Levy

Dotagfio or¢camental

Valor do Fundo

2 400,00 €

Data de constitui¢io

24/02/2016 - Proposta n°17/2016/DAFRH/DIGEF

Ordem de Pagamento

Ordem de Pagamento Ordem de Pagamento

N@ Data Valor NP Data Valor N° Data Valor

3257 13/06/16 50,00
4359 20/06/16 112,31
5111 19/07/16 48,03
6735 28/09/16 31,55
6755 28/09/16 89,72
8435 16/11/16 184,88
9442 20/12/16 84,24
9802 20/12/16 54,55

Total 655,23

O Dirigente responsavel pela area Administrativa

efou Financeira

Assinatura ........... , W ¥

O Membro do executivo responsavel pela area/pelouro
financeiro

)
|~
. N
Assinatura ......... (mxp(’/l"*
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RELACAO DOS FUNCIONARIOS EM SITUAGAD DE ACUMULACAO DE FUNCOES

Designagiio da Entidade

CAMARA MUNICIPAL DE SETUBAL

r Gerénciz

[DE 1 DE JANEIRG A 31 DE DEZEMBRO DE 2016

Situagio na entidade a que respeita a conta

Cargos acumulados
Fungdes piblicas ¢/ou privadas

diversas

Nome Cargo gu fungda [ Dala do provimento Forfraa do Cargo ou fungdo Regime d_e Data do d?SPa_Cho de
provimento acumulagae avtorizagio
Ana Cristina Cordeiro Montelro Técnico Superior 20iG7/2003 CTFPTI | Exercicio de Advacacia | Privade 0340812015
Ana Paula Padilha Pina Lopes Contrato | Consulloriz & prestagio
F . ara P Téenico Superier 03/04/2005 Tempo de servigos na drea da Privade 12096
eirelra Indatermin, Seciologia
Conteata Exearcicio de fungdes
Anabela Araujo Franqueira Téenico Superior 03/04/2006 Tempo docantes ¢ Privado 211242016
indatermin,
Contrato Operadora ¢e caixa na
Anabelz Patraguim de Almeida Assigtente Técnico 01421891 Tempa | Gerrafeira mii pinges em | Prvado 050712016
indetermin, Setobal
Assistente Contrata Abastecimentc de
Américo Manuel Batlista Coelho i 01/10/1989 Tempo | produtos afmentares na | Privado 18/10/2016
Oparacional s 5 .
indetarmin, pizzaria Bonfim
o ot f Assistenie Distribuidor de Pizzas - .
André Filipe Teixeira Santana Silva Qperacions: 05H0/2015 CTFPTI Pizsa but Privado 0B/06/2016
Leccionagic da
: . - formagao profissional na .
André lvo dos Santos Carraiola Assistents Técnico 18/08/2003 STEPTL | en comportamental & Privado 14/08/2016
social, comunicagao
. Assistante Chele de servige dos y
Bruno Miguel Santos Tavares Operacional 0B/OY/2003 CTFPTI | | beiros Volutéros | CHvace 03/14/2016
. . . Socio Gerenle - Aluguer .
TG .
Caria Alexandra Calado Xavier Assistante Técnico 270412001 CTRPTE | o d andaimas, | PHvaco 16101/2016
Diriganta assogiativa ,
Carmen Gomes Caelano Técnico Suparior OTIOH2002 CTFPT! consulladoria na drea Privade 1212/2016
financeira a de aestio.
Cisudio Jorge Cardaso de Almeida | Bombeiro Sapacor 91/04/2003 CTFPTI ""““"d‘:j‘i’f:r:;p'“‘“fa Privads 2610/2015
Trabalhos de
P " Assistante Pintura,Pedreira, .
Pavid Fitipe da Silva Jesus Operacional 28/04/2014 CTFPTI Carpinteiro, Electricista e Privade 2874212046
Ganalizador
Leccionagdo de
Contrata | formagdo profissional na
Fernanda Adeiaide Ferreira Correia Tégnico Superiar 15108/1996 Tempo area comportamentalie | Privado 13/86/2016
Indetermin. | social, comunicagdo e
markeling
Leccicnag3o,
Conliata |0 ng ccmi::?r;:gniznoréa
Fernanda Adelaide Ferreira Correia | Téenico Superior 15/08/4996 Tempo  |F ge'gbn;aqéu e privado 13/06/2016
Indetecrnin. desenvolvimento de
projectos formalivos
Atividades de impeza
diversas; reparagio de
P . . . computadores e .
Flavio Filipe Ladeiras Casimiro Bombaira Sapador 22/)5/2006 CTEPTI equipamento periferico; Privado 23/04/201%
reparagaa e manutengio;
e equipamento eletrico
a
Francisco Anténio Feio Garrido S"bcg‘f:s:e 2 121041593 CTFPT! Cabeleireira Privada 111142015
ngalo Martin n Contrato
quo Gangalo s Valente da Técnico Superior a1/06/2007 Tempo Tecnico Natagas Privade 031172016
fuz Indtermin,
assistanie Canlrato
Isilda dos $antos Soaras Chagas ’ 24/01/1092 Tempe Cperadora de Caixa Privade 30/07/2016
cperacional )
Indgtarmin,
Teécnico de Consultoria, atividades
Jodio Miguel Teodoro Graoes Duros Informatics Grau 2 29/05/1998 CTFPTI | econdmicas, formativas §  Privade 29/06/2015
Nivel % e de apoio & dacisdo
Luis Domingos da Costa Horta Bombeiro Sapadar 220613006 greey | Advidades delimpeza | oo g, 01072015

Co

i a

e
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RELACAO DOS FUNCIONARIOS EM SITUACAO DE ACUMULAGAO DE FUNCOES

Designagiio da Entidade

CAMARA MUNICIPAL DE SETUBAL

Geréncia |DE 1 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2016
L . . Cargos acumulados
Situagdo na entidade a que respeita a conta AR i
Fungdes publicas e/ou privadas
Nome Cargo ou fungdo | Data do provimento Forma do Cargo ou fungao Regime.aa Dataido df:spa_cho de
provimento acumulagao autorizagao
Luis Miguel Liberato Batista Diretor;e 01/09/2006 regime de Docente Publico 30/08/2015
Departamento subslituigao
Manuel José Gomes Bardo Assistenle Téenico 20/03/2004 CTFPTI '"“’“SJS;:::;’”‘“ Privado 30/07/2015
Coplrato Assinalura de projectos,
Maria Elvira T.B.Telles Menezes Espec. Informética 01/04/2002 Tempo diriaic b‘:a s‘ "|  Privado 11/04/2016
Indetermin. ngiro
Contrato Consuliadoria e
Maria Teresa Espinho de Matos Assistente Técnico 07/03/2005 Tempo prestagdo de servigos privado 13/06/2016
indatermin, de Marketing
Assisiente Conlrato Encarregado de
Nuno Esteves Duarte Gongalves P 5 03/02/2003 Tempo gade; privado 26/08/2016
peracional z manuntengao
Indtermin.
Subchefe de 2.0 Limpezas diversas,
Nuno Miguel Paulo Geraldes Cliss; 18/01/2000 CTFPTI | atividades folograficas privado 29/01/2016
- atividades de pintura
Paulo Jorge Simées Horténsio Diretoride 01/06/1991 Ouba | yoiuntario associative |  privado 18/04/2016
Departamento situagdo
Paulo Ricardo Horta de Jesus Assitents 01/04/2011 CTFPTI Repositor privado 26/09/2016
Operacional
Pedro Manuel P. Raposo de Matos Assistents 01/04/2011 cTreTy | Criagdo deovinos e privado 29/01/2016
Operacional caprinos
Ricardo Manuel Castanheira Barreiros| Bombeiro Sapador 01/04/2003 CTFPTI Ac""'d:?:af;sp'm"ras privado 16/09/2015
Contrato Operadora de Caixa -
Sofia Susana Garcia Ferreira Assistente técnico 08/03/2009 Tempo R Suibe : Privado 21/10/2014
Indetermin.

O Dirigente responsavel pela drea Administrativa
efou Financeira

Assinatura s e

O Membro do executivo r
financeiro

Assinatura ......|...o..ooselrhl )

ay o,y

o



RELAGCAO DOS FUNCIONARIOS QUE NA GERENCIA RECEBERAM PARTICIPACAO
EMOLUMENTAR E/OU CUSTAS DE EXECUGAO FISCAIS

Designagiio . |cCAMARA MUNICIPAL DE SETUBAL
da entidade
| Geréncia [de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2016
— Categoria nl;)i:;:;r;i::gﬂ::l Remuneragdo base Emolumentos e‘(eil:;il:ss g:cais Subtotal Total
sitome | Auferida (D @ Ty @)=(2)+3) G)=(1)+)
Tanos Jofge | el de 0 31 366,08 0,00 633699 | 633699 | 37703,07
Barreira Dias divisdo
Paulo Jorge Diretor de
Simdes 0 35 847,00 0,00 6322,88 6 322,88 42 169,88
: Departamento
Hortensio
Susana
Marisa Técnica
Peixinho da Superior 0 16 889,40 0,00 5506,74 5 506,74 22 396,14
Silva

financeiro

Assinatura ....

O Membro do executivo re

Assinatura ...l L T

O Dirigente responsavel pela area Administrativa
efou Financeira

s7onsével pela area/pelouro




RELACAO NOMINAL DOS RESPONSAVEIS

Designagio da

CAMARA MUNICIPAL DE SETUBAL

entidade
Geréncia |1 DE JANEIRO A 31 DE DEZEMBRO DE 2016
Situagéo na Remuneragao Periodn
Nome entidade liquida auferida de . Morada
responsabilidade
Maria das Dores Marques B.Meira | Presidente | 56 635,82 €| 01/01 - 31/42 | "® Caemg‘;:‘ff_g;f:f:gif i
André Valente Martins oo | 29043,73 €| 01/01 - 31712 | R Ol Lol 5 Brclos de e
Carlos Alberto Mendonga Rabagal t;’;;iaﬁg;fo 28 802,13 €| 01/01 - 31/12 |  racealesye de e, 18 -Mural
Carla Alexandra Potrica Guerreiro t:{i;ia%?;ifo 27 369,47 €| 01/01 - 31/12 Rt il
Manuel Joaquim Pisco Lopes t:g;?;‘t’;ifo 16 749,56 €| 01/01 - 31/12 |  ro6a Flopes Eopence. n.. 54Dt
Pedro Sérgio Fernandes Pina te\:/n?:;ai(:\?;i?o 29 091,57 €| 01/01 - 31/12 Ruadee o R
Anténio Miguel da Costa Ferreira s\;r?':-(::rc\jq?:)ro 0,00 €| 01/01 - 31/12 | P Eno” Caros Marto Totes, n21 - Ric O
Fernando Miguel Catarino José S\;;’T:ri%ro 0,00 €| 01/01 - 31/12 | Fetradade Palmela N 120 Ric Dt
Fernando Jorge de Oliveira Paulino s\;rf‘f:ri%ro 0,00 €| 01/01-31/12|  Foadases Dhresies. n 111
Gilberto Jorge Vilas Boas Rosado szﬁﬁzr?go 0,00-€] 01107 = 3142, ™-O-AmanRotgues Manltg, 141 -1"Esn:
Gongalo Domingos Caixinha de Vereador 0.00 €| 01/01 - 31/12 | Rua Tenente Carlos Alves, 14 -2 Esg.
Sousa Ventura sem tempo ' 2900-073
:gzrl::‘i[rltﬂoaria Conde da Silva Sziret:::‘%ro 0,00 €] 01/01 - 31/12 | cos= e Azenz; ;)F_':‘.I g:az ;taasoTorlilhas, Lt 51
;ci)::irl\:anuel Teixeira de Assungéo Szirfzicgo 0,00 € 01/01 - 07/06 A"e”iSSQLU”_f?sTS":f‘ﬂESF'2'°
Lufs Filipe Alexandre Rodrigues Sanr?:ri(;.o 0,00 €| 01/01 - 31/12 PERSR L = R I
I;I:crli:: Dalia Pimentel Pereira Vale SZ;FT:riC;’O 0.00 €| 01/01 - 31/12 Sihengie STl
g::;a(\) :a Graga Costa Chambino sZﬁer:ri%ro 0,00 €| 01/01 - 31/12 Rua Ma;z%% ig:ll;c;tgga-lt" Esq.
Paulo Alexandre da Cruz Lopes s\efririzgnc:o 0,00 €| 01/01 - 31/12 R i, 2
Sandra Marina Lopes Frota Gomes sZrenr?:‘ri(:)ro 0,00 €[ 01/01 - 31/12 | Eno- Henriaue Cave gi‘:g;;?a““'a Feq?

O Dirigente responsavel pela area Administrativa

e/ou Financeira

Assinatura
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Camara Municipal de Setubal
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» Camara Municipal de Setdbail

Norma de Controlo lhternc/

PREAMBULO

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias
Locais {POCAL), aprovade pelo Decreto-Lel no 54-
A/99, de 22 de fevereiro, alterado pela Lei n.° 162/99,
de 14 de setemnbro e pelo Decreto-Lei n.° 315/2000,
de 2 de dezernbro, visa fundamentaimente a criagio
de condi¢Bes para a integracdo consistente da
contabilidade or¢amental, patrimonial e de custos
numa contabilidade pdblica moderna que constitua
um Instrumento fundamental de apolo & gestdo das

autarquias locais,

A aprovacic do POCAL imp6e as autarquias locais a
elaboragdo de um Sistema de Controlo Interno de
acordo com o expresso no ponto {2.9) do POCAL.

A presente Norma de Controlo Interno, adiante
designada abreviadamente por NC|, deve prosseguir
os seguintes objetivos fundamentais, tendo em vista
minimizar os riscos de fraudes, irregularidades e
erros, assegurando a sua prevengdc e detegio

tempestivas:

1. Assegurar © desenvolvimento das atividades
inerentes a evolucdc patrimonial, de forma
ordenada e eficiente;

2. Assegurar o cumprimento das leis e
regularnentas apliciveis;

3. Assegurar a existéncia e seguranga dos ativos;

4, Prevenir e detetar situacbes de ilegalidade,
fraude & erro;

5. Assegurar a existéncia de uma completa, fidvel e
tempestiva  informagdo  contabilistica e
financeira, em particuiar no que respeita ao seu
registo, conservacao e dispenibilidade;

6. Garantir a flabilidade e a preparacio oportuna de
informacao financeira;

7. O controlo das aplicagbes e do ambiente

informadtico.

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.0
Lei Habilitante

A NCI & elaborada em conformidade com o Decreto-
Lei ne 54-A/99, de 22 de fevereiro, diploma que
aprovou o Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais (POCAL), e suas alteractes
introduzidas, pela Let n.° 162/99, de 14 de setembro,
pelo Decreto-Lei n.2 315/2000, de 2 de dezembro, e
Dec. Lei n.°26/2002, de 14 de feversiro o peio
Decreto-Lei n° 84-A/02, de 5 de abril.
Artigo 2.°
Objeto

A presente NCI da Camara Municipal de Setibal
define, os procedimentos e medidas de controlo
interno nas dreas administrativa, financeira e de
recursos humanos, bem como nas &reas de gestao
docurnental, processual e de recursos informaéticos,
atendendo as competéncias e niveis de atuacio
deflnidos na estrutura do Regulamento da
Organizacdo dos Servicos Municipais da Camara
Municipal de Setdbal, aprovado e publicade em DR
n.° 18 de 25 janeiro de 2013. |

Artigo 3.°
Ambito de aplicacio

A presente NCI & aplicivel a todos os servicos da
autarquia, devendo os dirigentes e responséveis,
dentro da respetiva unidade orgénica, implementar
© cumprimento da mesma, bem como apresentar

sugestbes de melhoria decorrentes da sua aplicacio,

Artigo 4°
Contedido

A Norma de Controlo Interno integra os
procedimentos de controlo interno na area das
Disponibilidades, Contas de Terceiros, Existéncias,
Gestdo

Informatica, Nomeagao de Responsdveis e anexos 3

Imobilizado, Orcamental, Seguranca
presente NCI, designadamente, fluxogramas de
bens armazendveis, de bens ndo armazenaveis, e de

controlo da recegio/entrega de bens.
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Cémara Municipal de Setubal

Norma de Controlo Internio

Artigo 5.0
Competéncias
Compete ao Presidente da Cémara Municipal a
coordenagao de todas as operagdes que envolvam a
gestio financeira e patrimonial da autarquia, salvo os
imperativo  legal, deva

£asos  em  que, por

expressamente intervir o drgdo executivo.

Por ato de delegagio de competéncias podem ser

distribuidas acs vereadores competéncias especificas.

Nos termos e limites definidos por diplomas préprios
poderdo ainda ser delegadas competéncias nos
dirigentes municipais, em matéria de autorizacio de

despesas.

Nenhuma despesa poderd ser assumida sem que haja
uma autorizagdo prévia expressa, sendo ern caso
internos  considerada

contrdrio, para efeitos

inexistente, com responsabilizagio penal do autor,

Por atos que contrariem o preceituado nesta NCI os
seus autores responderSo perante 0s seus superfores
hierdrquicos.

Artigo 6.°
Despachos e autorizagSes

Os documentos escritos ou em suporte digital que
integram os processos administrativos da atividade
financeira e patrimonial da Cdmara, todos os
despachos e informagbes gue sobre eles foram
exarados, bem como os documentos do sistema
contabilistico, devem sempre identificar os eleitos,
dirigentes, funciondrios € agentes seus subscritores e a

qualidade em que o fazem, de forma legivel.

O cumprimento do disposto no nimero anterior deve
ser feito em moldes informaticos, sempre que os
respetivos sistemas de informagio prevejam as

devidas funcionalidades.

Artigo 7.0
Segregacao de fungdes
A segregagdo de fungBes é um principio geral de
controlo intemo & que consiste:
a) Na divisdo de

separagdo  ou fungdes,

nomeadamente de autorizagdo, aprovacgio,
execugdo, contabilizagio e controlo de operages;
b} Na garantia que a mesma pessoa néo tenha a sey
cargo, em simultnee, o controlo fisico e os
registos a ele inerentes;
¢} Na separagio entre a fun¢do contabilistica e a
fungio operacional.
Artigo 8.0
Normas gerais
Toda a informag3o financeira produzida pela autarquia
deverd ter como referéncia as disposicBes consagradas
no POCAL, bem como as que decorrem de outros
preceitos leqais em matérias de receitas, proveitos,
despesas e custos, nomeadamente a Lei das Finangas
l.ocals — Lei n.° 2/2007, de 15 de janeiro, e o Cadigo dos
Contratos Piblicos — Decreto-Lei n.2 18f2008, de 2g de

Jjaneiro e respetivas atualizagBes.

A informaglo prevista deverd ter enguadramento nas
competéncias estabelecidas nos regulamentos am
vigor, nomeadamente, no regulamento dos servigos
municipais da Cdmara Municipal de SetObal, nos
despachos de delegago de competéncias, no
regulamento de fundos de maneio, no requiamento de
taxas e outras receitas rmunicipais, e outros tais como
inventario e cadastro, utilizagiio de veiculos de frota

municipal, cedéncia de equiparmentos municipals, etc.

No desempenho das suas competéncias os dirigentes e
chefias intermédias deverdo aplicar o principio da
segregacio de fungdes, definido no artigo 7.° da

presente NCJ,
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Camara Municipal de Sattbal

Norma de Cantrolo Interna

Artigo 9.°
Desenvolvimento, acompanhamento e avaliagio
Compete ao Presidente da Cdmara, no uso da
competéncia delegada pelo érgao executivo, aprovar e
manter atualizada a NCI, assegurar o seu

acompanharmento e avaliagio permanente.

Compete acs Diretores de Departamento, de
Gabinete, Chefes de Divisde e Coordenadores
Técnicos, dentro da respetiva unidade organica,
implementar o cumprimento das normas definidas na
presente NCI, bem como efetuar propostas de
melhoria ou de alteragio & NCI, remetendo-as ao

Gabinete de Auditoria Interna,

Compete ao Gabinete de Auditoria Interna, nos termos

do regulamento organico em vigor:

a) Propor, apos audigdo dos servigos, as revisdes e
atyalizages da NCl que considere necessérias;

b) Assegurar & difusio e divulgagio generalizada da
NC;

¢) Avaliar o estado de aplicagdo da NCI, procedendo a

operaghes de verificacdo de conformidade,

Artigo 10.0
Incumprimento

A violagio das regras estabelecidas na presente NCI
sempre que indicie a pratica de infragio disciplinar,
dard lugar a imediata instauragio de procedimento
competente, nos termos prescritos no  estatuto
disciplinar.

Artigo 11,0

SubstituigGes
Em caso de vacatura do lugar, nas faltas e
impedimentos do seu titular, as competéncias
atribuidas nos termos da presente NCI serio

assurnidas pelo respetiva substituto legal.

Artigo 22,2
Neorma revogatéria

Ficam revogados todos os regulamentos, normas
internas, ordens de servigo & despachos anteriores na
parte em que disponham em sentido contrario 3
presente NCI.

Artigo 13,0

Interpretagfes e omissdes

As dividas de interpretacio & os casos omissos serio
resolvides por deliberagio da CAmara Municipal, sob
proposta do seu Presidents, exarada em informagio
aos Servigos.

Artigo 24.°
Atualizacdo da NCi

A autarquia assegura o acompanhamento e avaliagio
permanente da presente NCL Podendo esta ser
alterada, por deliberagio do érgdo executivo, sernpre
que razdes de eficdcia o justifiquem, sem prejuizo da
tramitagic processual legalmente estabelecida e
adaptar-se-§, sempre que necessdrio, 3 eventuais

alteragies legais com aplicagdo &s autarquias locais.

Artigo 15.°
Envio de cdpias

Compete ao Gabinete de Auditoria Interna remeter 3
inspegio-Geral de Finangas e ac Tribunal de Contas,
cdpia da NCl, bem como de todas as alteragdes que the
venham 2 ser introduzidas, dentro do prazo de 30 dias
apds a sua aprovagio.

Artigo 16.°
Publicidade

A Camara Municipal dard publicidade da Norma de
Controlo Intemo e das respetivas alteragdes que
venham a ser consideradas, junto dos diferentes
departamentos e servigos, até 15 dias apds a sua

aprovagie em reunido de cmara.

Artigo a7.°
Entrada em vigor
A presente NCi entra em vigor apds ter sido aprovada

em reunido de Cémara.
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NORMA DE CONTROLO INTERNO
Versio 1.2 3. DISPONIBILIDADES Pag: a/3

Ak QERIETIVE

Estabelecer os métodos de controle e responsabilidades associadas ao processo de movimentacdo e contabilizagio

dos fundos, montantes ¢ documentos existentes em caixa.

Aplica-se no processo de definigdo dos limites de importancias existentes em caixa, abertura e movimento de cantas
bancérias, controlo de cheques, receitas cobradas por entidades diversas do tesoureirs, reconciliagées bancérias,

virtualizag3o de receita, estado de responsabilidade do tesoureiro e fundos de maneio.

g PROCEDIMENTD

.32, Definicdo do limite de numerdrio existents em caixa

A importancia em numerdrio existente em calxa ndo deve ultrapassar o montante adequado s necessidades didrias
da autarquia, definido pelo érgdo executivo, respeitando-se um méxime de 5.000,00 euros (cinco mil euros),

Excecionaimente este limite pode ser ultrapassade em dias que antecedem ocasides em que se verifique,

previamente, a necessidade de se proceder ac pagamento em numerdrio.

O responsavel pela Tesouraria deverd fazer uma afericio continua das importincias em numerario existente em

caixa, propondo superiormente a alteragio do montante necessario sempre que se revele insuficiente.

Sempre que no final de cada dia se apure mais que o montante estabelecido, o excedente devers ser depositado

numa das contas bancérias da autarquia no dia sequinte. Cabe & Tesouraria assegurar este depdsito diario.

1.3.2. Abertura e movimento de contas bancérias

A decis3o da abertura de contas bancérias tituladas pela autarquia é previamante submetida a apraciagio do drgdo
executivo, nos termos do ponto 2.9.10.1.2 do POCAL, sendo movimentadas em simultdneo peio tesourgiro ou

substituto e pelo Presidente da Cmara ou Vereador com competéncia delegada.
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1.3.3. Controlo de cheqgues

Os cheques e as autorizagSes para transferéncia bancaria serdo emitidos pela Secgiio de Contabilidade e apensos a
respetiva ordem de pagarnente, sendo remetidos & Tesouraria, para pagamento apds serem devidamente assinados,

pelo Presidente da Cdmarz ou outre membro do drgdo com competéncia delegada.

Os cheques, ndo preenchidos, estio & guarda do responsavel designado para o efeito pelo Chefe da Divis3o de

Gestdo Financeira, na Seccio de Contabilidade.

Os cheques e as autorizagdes para transferéncia bancéria que venham a ser anulados apds a sua emissdo, serdo
arquivados sequencialmente na Seccdo de Contabilidade, sob responsabilidade do responsével designado para o
efeito, apds inutilizagdo das assinaturas, quando as houver, colocanda neles, de forma clara e evidente, um carimbo

ou meng¢ao de “Anulado”,

Os cheques em transito, findo o seu perfodo de validade { 6 meses ), serfio cancelados junto da respetiva instituicio

bancaria, procedendo-se a regularizagio contabilistica.
1.3.4. Receitas cobradas por entidades diversas do tesoureiro
Existirdo postos de cobranga nos locais que se considere justificavel, de acordo com os despachos que os definem,

As raceitas cobradas nos termos do presente artigo dever3o dar entrada na Tesouraria no final do proprio dia, ou se
tal ndo for possivel, no dia seguinte ao da cobranga ou serfio depositadas integralmente e diariamente nas

instituiges bancarias, com o envio diario do taldo de depdsito para a Tesouraria.

Os servigos emissores de guias de receita sio responsaveis pela organizagfio dos processos efou documentos que ddo

origem & respetiva guia de receita.
1.3.5. Reconciliagdes bancarias

A Secgao de Contabilidade fara uma reconciliagio bancaria mensal através de funcionarios designados para o efeito
pefo Chefe da Divisio de Gestdo Financeira, que niio se encontre afeto a Tesouraria nem tenha acesso as respetivas

contas correntes.

Quando se verifiguem diferengas nas reconciliagbes bancérias, devem estas ser averiguadas e prontamente
regularizadas sempre que se justifique. Apds cada reconciliag3o bancaria o funcionério designado analisa a validade

dos cheques em trdnsito, propondo a Tesouraria o seu cancelamento, caso se justifique, junto da instituicio bancéria.
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3.3.6.  Virtualizagado de receita

A virtualizagao da receita processa-se através do débito ao tesoureiro, apts a deliberacio do drgdo executivo ou a
quem ele delegar, dos respetivos documentos de cobranga cujos montantes ndo tenham sido arrecadados no prazo

estipulado para recebimento, desde que tal situagdo ndo esteja previamente definida em regulamento municipal.

A guia de débito ao tesoureiro & o documento que suporta a virtualiza¢3o da receita e deve ser preenchida e assinada
pelo funciondrio do servigo emissor, devendo ser enviada ao Tesoureiro, devidamente acompanhada dos

correspondentes documentos de cobranca.
1.3.7. Estado de responsabilidade do tesouraira

0 s fundos, montantes e documentos entregues & sua guarda presenga ou do seu substituto, através da contagem
fisica do numerdrio e documentos existentes na Tesouraria, a realizar por dois funciondrios, rotativamente,

designados pelo Chefe da Divisio de Gestdo Financeira, nas sequintes situagdes:

a) Trimestralmente, em dia a fixar palo Chefe da Divisio de Gest3o Financeira, aleatoriamente e sem aviso
prévio;

b} No encerramento das contas de cada exercicio econdmico;

¢} No incio e no final de cada mandato do érgéo executivo eleito ou do érgdo que o substitui, no caso de aquele
ter sido dissolvido;

d) Quando for substituido o tesoureiro.

Sdo favrados termos da contagem dos montantes sob a responsabilidade do tesoureiro, assinados pelos seus
intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Cdmara, pelo Chefe da Divisiio de Gestdo Financeira e pelo

tesaureiro, nos casos referidos na alinea ¢) e ainda pelo tesoureiro cessante no caso referido da alinea d).

1.3.8. Fundos de Maneio

Os fundos de maneio sdo constituidos mediante decisio do 6rglo executivo, para efeitos do seu controlo foi
elaborado o Regulamento de Constituigio e Regularizacso de Fundos de Maneio, documento que estabelece as
regras de constituigdo, regularizacio e finalidades, aprovado 2 20 de agosto de 2003, sob a proposta n.?

42/2003/DFIN,
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