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Estabelecer os métodos de controlo e responsabilidades associadas ao processo de contratagiio poblica.

Aplica-se na locagBo e aquisicdo de bens méveis e aquisicio de servigos, bem coma & receg3o dos bens e respetivos

contratos de farnecimento.

2.3.2. Formas de aquisico

A contratagio piblica é efetuada pefa Seccio de Contratagdo Pablica e Patriménio do Departamento Financeiro /

Divisdo de Gestdo Financeirs, que assegura todos os procedimentos nos termos da legistagio em vigor.

A contratagiio publica referente a empreitadas € assegurada pela Sec¢io de Apoic a Empreitadas de Departamento

de Obras Municipais / Divisdo Administrativa.

As aguisiches sdo asseguradas com base em requisiches externas ou contratos escritos, apés a verificagdo do
cumprimento das normas lagais aplicdveis, nomeadamente em matéria de existéncia de dotagio da verba, processo
de contratagdo, comprormisso efou contrato e da respetiva autorizagio pelo drgic competente ou pessoa com

competéncia delegada.
z.3.2. Controlo da Recegao/Entrega de Bens armazenaveis/Economato

Sempre que identificada a necessidade de bens habitualmente existentes em stock por parte de determinada
unidade organica, devera esta proceder a respetiva solicitagdo emitindo para o efeito uma requisigio interna por

meio informatico, a qual carece de confirmag3o pelo respetivo responsavel.

A requisicio interna devera conter, de forma clara e inequivoca, para além da identificagio da unidade organica
coirespondente ac servico requisitante e da autorizagdo do responsavel por esse mesmo servigo, a designagio,
quantidade e unidade de medida do bem e, quando aplicivel e possivel, as caracteristicas fisicas, quimicas efou

biolégicas do bem.

Compete a0 Setor de Aprovisionamento da Divisdo de Gesto Financeira a criagiio e parametrizag3o do codigo dos

artigos.

Mediante recegio da requisicBe interna, devidamente autorizada, o responsével do Setor de Aprovisionamento

promove a satisfagdo do pedido com a entrega dos bens requisitados.
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Mo caso de inexisténcia em armazém dos bens ou quantidade suficiente dos mesmos para a satisfagdo do pedido do
servigo requisitante, proceder-se-4 de uma das sequintes formas, por meio informétice, tonforme modelo em Uso no

momento:

a) artigos inseridos em contrato de fornecimento continuo: o responsivel do Setor de Aprovisionamento fara
chegar & Secgdo de Contratagiio PUblica e Patriménio um pedide onde conste o cédigo, designagio e quantidade

dos artigos necessarios para a reposicio de stock e satisfagio das requisicBes internas pendentes;

b) artigos que, apesar de armazenaveis, ndo fazem parte da lista de artigos submetidos a processo para
fornecimento contlnuo: caberd ao Setor de Aprovisionamento remeter & Secgio de Contratagae Poblica e

Patrimdnio para aguisicdo do bemn.

A entrega dos bens é efetuada, de acordo com a sua natureza, no Setor de Aprovisionamente, pedendo, em casos
excecionais (questdes de logfstica, operacionalidade dos bens, limitagio do armazém, dimensées ou dificuldade de
transporte), ser efetuada no proprio servigo requisitante ou, tratando-se de bens do imobilizado, nas instalactes a

que v3o ser afetos, que devera, sempre, conferir e confirmar a entrega & Secgdo de Contratagdo PUblica e Patrimdnio.

Constitui obrigagdo do servigo responsavel pela recegio dos bens a exigéncia ao transportador da respetiva guia de
remessa ou fatura, que, no caso de ndo ser do Setor de Armazéns, devera enviar o original da guia de remessa oy
cdpia do documento que serviu de suporte a rececio dos bens e sera feita 3 atualizagio do programa de gestdo de

stock, em caso de fatura deve ser enviada 4 Secgio de Atendimento e Gestdo Documental para registo.

O funciondrio deverd, aguando da sua recegdo, proceder & conferéncia fisica quantitativa e qualitativa, sempre que
possivel, confrontando para o efeito a guia de remessa, fatura ou documento equivalente. No documento que serviu
de suporte 3 rececie dos bens, devera o funcionrio que recebeu os artigos proceder a inscrigio ou colocagio de
carimbo de Conferido/Recebido, colocar a respetiva data de recegio, cargo e identificacio fegiveis e assinar. Se os
bens em causa forem para armazém, é neste momento que & emitida a nota de langamento para movimentar a conta

de compras.
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Nos casos em que é detetada a ndo conformidade do farnecimento com o requisitado (quer em termos de qualidade,
caracteristicas técnicas ou quantidade superior ao requisitado) o servigo nao procederd a rececdo do mesmo e

informa o sucedido & Secgio de Contratagiio Piblica e Patrimdnio.

Nos casos em que apenas & detetada a ndo conformidade do fornecimento a posteniari da rececio do mesmo devera

o servigo requisitante informar a SecgSo de Contratacdo Pdblica e Patriménio, para que esta tome diligéncias no

sentido de regularizar a situagdo.

QO Setor de Aprovisionamento, deve manter o devide controlo sobre as encomendas enquanto estas no estiverern

totalmente satisfeitas.

2.3.3. Padidos de Servigos efou bens ndo armazenaveis

Sempre que seja necessario adquirir bens ndo armazenaveis ou & prestacio de servigos que ndo podern ser satisfeitos
pelos diversos servigos municipais, deverd ser enviado, pelo servigo requisitante & Secgio de Contratagio Piblica e
Patriménie, uma requisicdo emitida pelo responsdvel dessa unidade orglnica de nivel mais elevado ou por ele

confirmada, por meio informético, conforme modelo em uso no momento.

Tal informagio deverd possuir impreterivelmente despacho de concorddncia, em relagio & necessidade e

oportunidade de aquisi¢8o desses bens ou servigos por quem tenha compet@ncia para autorizar a despesa.
Ainformagio devers conter ainda os seguintes elementos:

3.2.~Fundamentagdo da necessidade da realizagdo da despess;

3.2.~Identificacdo do local onde ird ser entregue o bem;

3-3.~ ldentificagdo e especificagbes técnicas dos bens ou servigos que se pretendern adquirir ou locar;

3.4. = Estimativa do custo dos bens ou servigos a adquirir au locar, sempie que possivel

3-5. - Indicagio ndo vinculativa sobre a rubrica orgamental onde se insere a aquisicao;

3.6. - Identifitag3o dos requisitos técnicos na sele¢io do fornecedor, se os houver;

3.7. - Em caso de necessidade de elaboragSo de um caderno de encargos com a caracterizagio técnica, o
mesmo, sernpre que possivel, deve acompanhar a respetiva informagio;

3.8. - Sugestio dos critérios e subcritérios de adjudicagio e ponderagio dos mesmos.

Apos a recegdo da informagdo, a Secgdo de Contratagio Publica e Patrimdnio verifica a sua conformidade
nomeadamente no que diz respeito aos pontos mencionados anteriormente. Em caso de dividas, ou falta de

elementos sera solicitado esclarecimento ao servigo reguisitante,
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2.3.4. Conferéncia de faturas e pagamentos

As faturas dao entrada na Secio de Atendimento e Gestdo Documental e s3o encaminhadas em formato de papel
para a 5eccdo de Contabilidade e em formato digital, através da aplicagdo Gestdo Documental, para a Secgdo de

Contratagdo Poblica e Patrimdnio.

A Secgdo de Contratagao Piblica e Patrimonio analisa as faturas remetidas pela Secgdo de Atendimento e Gestio
Documental, dando informago em formato digital do ndmero de requisicio e, remetendo-as stravés da aplicagic

Gestdo Documental & Secgo de Contabilidade. Esta andlise inclui trés aspetos distintos:

a} Se existe processo efetuado para o fornecimento;
b} A confirmagdo de que o fornecedor estd a faturar o que foi encomendado e nas condicdes acordadas;

¢)  Averificagio de que os cilculos da fatura estdo aritmeticamente corretos.

A Secggo de Contabilidade procede ao seu registo no programa contabilistico POCAL, ficando as faturas com estado
de “conferéncia”, enviando as mesmas pela gestio documental para as unidades responsaveis pelas aquisicBas a fim

de serem conferidas e confirmadas.

As unidades responsaveis verificam se a fatura estd em conformidade ou ndo, sendo elas encaminhadas para a

Secgdo de Contabilidade
Apds a recegio das faturas confirmadas é feita o sev processamento no POCAL.

As notas de débitos e de crédito, consequéncia de ajustamentos, exigem a referéncia cruzada com o documento

inicial.

56 as faturas originals ou “segunda via” sdo utilizadas como suporte ao registo contabilistico da obrigagio e respetiva

autorizagdo de pagamento.

Apés as operagBes referidas nos pontos anteriores, estdo reunidas as condigBes para o pagamento das respetivas
faturas que, obedecerd a umn plano de pagamento definido pelo Chefe de Divisio Financeira, de acordo com a

disponibilidade de tesouraria.
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As faturas respeitantes a empreitadas 530 encaminhadas para Sec¢do de Contabilidade que confere com os autos e

procede ao registo, ao qual obedecerd a um plano de pagamentos.
2.3.5. Reconciliag@es de contas

Periodicamente sera feita reconciliagio entre os extratos da conta corrente dos clientes e dos fornecedores com as
respetivas contas da autarquia por um funcionério designado pelo Chefe da Divisio de Gestdo Financeira, bem como

a reconciliagio das contas de devedores e credores,

Agquando da rececdo dos extratos de conta-corrente de fornecedores, serd efetuada pela Secglio de Contabilidade a

reconciliagdo das mesmas, de modo a apurar eventuals desvios.

Periodicamente serao efetuadas reconciliagbes nas contas “Estado e outros entes pGblicos”.
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3.1, DRETIVO

Estabelecer os métodos de controlo e responsabilidades associadas ao processo de contabilizagio de existéncias,
3. AMBITODEAPLICACAD

Aplica-se aos locais considerados como de armazenamento, bem como aos bens considerados como existéncias.

2.3. PROCEDIMENTS

331, Armazenagem

O Setor de Aprovisionamento é o responsavel pela manutengio do stock de artigos de economato e material de

limpeza utilizados na administragdo direta e necessaria para o regular funcionamento dos servigos,

O Setor de Aprovisionamento é responsavel pelo armazenamente dos bens no armazém, a quem compete manter
atualizado o inventdrio dos bens a seu cargo e controlar a movimentagao de bens ai depositados de forma a garantir

o reguiar funcionamento dos servigos.

O Armazém apenas efetua obrigatoriamente a entrega de materiais mediante a apresentagio de requisicdo intema

devidamente preenchida e autorizada,

E proibido rececionar qualquer bemm sem que o mesmo venha acompanhado da respetiva guia ou documento

equivalente.

O manuseamento das existéncias de cada local de armazenamento é da competéncia exclusiva do seu responsavel e

56 os funciondrios do Setor de Aprovisionamento tém acesso as mesmas,

Periodicamente serdo efetuadas contagens flsicas, por amostragem, as existéncias para confirmacio da
correspondéncia entre os registos informéticos e as existéncias em armazém, bem como verificagio das requisicdes

externas nao fornecidas para além de 30 dias,
3.3.2.  Fichas de existéncias
O valor das existéncias deve ser calculado com base no custo médio ponderado

As fichas de existéncias do armazém s3o movimentadas de modo a que o seu saldo corresponda permanentemente

aos bens existentes — sisterna de inventario permanente.
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Os reglstos nas fichas de existéncias so efetuados por pessoa que ndio proceda ac manuseamento fisico das

existéncias em armazém.
3.3.3. Inventarios e Regularizagbes

Anualmente, até 15 de Janeiro, serd efetuada obrigatoriamente & conferéncia fisica de todas as existéncias, pelo

Setor de Aprovisionamento, sob coordenagdo da Divisdo de Gestao Financeira.

Da inventariagdo fisica anual deverd ser elaborado relatério a apresentar ao Presidente da Camara ou Vereador com

competéncia delegada do qual deve constar:

- As metodologias utilizadas;

- Os desvios verificados;

- As anomalias detetadas;

- Parecer sobre o tratamentofcorreBes e reqularizagdes a implementar;

- Conclusdes verificadas
A gestda dos stocks e controlo das fichas de existéncias em armazém sio efetuados através da aplicagio informatica.

Sempre que se entenda necessdrio ou, obrigatoriamente quando haja substituic3o do responsivel do armazém,

proceder-se-4 a inventdrio geral das existéncias.

Os funciondrios a proceder a contagem fisica de armazéns e que ndo pertencam ao Departaments de Administragio

Geral, Finangas e Recursos Humanes, serdo Indicados pelo dirigente da sua unidade organica,

Sempre gue necessario, proceder-se-a prontamente as regularizagbes necessarias e ao apuramento das causas dos

desvios.

Proceder-se-4 de seguida & atualizagio do stock com base no registo do inventério fisico.
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4.5, GRIETIVG

Estabelecer os métodos de controlo e responsabifidades associadas ao processo de inventariagio do imobilizado da

Autarquia.

Gk AMBITS DE APLICACAD

Aplica-se na aquisigdo, afetagBo, valorimetria, registo, sequros, transferdncia, cessn, alienacio e abate dos bens

maveis, imoveis e vefculos do Municipio,

3 PROCEQHAERNTO

Fe

4.3.1.  Gestdo patrimonial municipal

Considera-se gestdo patrimanial uma correta afetagdo dos bens pelos diversos departamentos, divisdes, seccdes,
setores e gabinetes municipals, tendo em conta ndo sé as necessidades dos diversos servicos face s atividades
desenvolvidas e responsabilidades, mas tarbém a sua adequada utilizagio, salvaguarda, conservagio e manutengio

de modo a garantiremn o bom funcionamento e a seguranca.
Para efeitos de gestdo patrimonial entende-se por:

a} Inventario - relagdo dos bens que fazem parte do ativo imobilizado do Municipio, devidamente classificados,
valorizados e atualizados de acordo com os classificadores e critérios de valorimetria definidos no POCAL;
b) Cadastro - refagio dos bens que fazem parte do ativo imobilizado do Municipio, permanentemente

atualizado de todas as ocorréncias que existam sobre estes, desde a aquisigiio ou produgio até ao seu abate.

Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais, elaborados & mantidos stualizados mediante

suporte informético, sdo:

a) Fichas de Inventério - s8o as previstas no POCAL e constituem documentos obrigatdrios de registo de bens.
b) Mapas de Inventdrio - Os mapas de inventdrio s8o elementos com informagio agregada por tipos de bens, de
acordo com o POCAL e classificador geral previsto na Cadastro de Inventério dos Bens do Estado e constituem

um instrumento de apolo a gestao.
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d) Outros considerados convenientes pelo Municipio ~ para além dos obrigatérios no POCAL, o municipio de
setObal, para uma gestéo eficiente e eficaz, considera conveniente o incremento dos seguintes elementos,

contidos na aplicagde informatica: folha de carga, auto de transferéncia, auto de cessio e auto de abate.
£.3.2. Processo deinventério e cadastro

O inventério e cadastro do patrimdnio municipal rege-se pelo regulamento municipal do patriménio mével & imadvel,

aprovado pela Camara Municipal por deliberagao de 25/01/12, sob a proposta n®oa/2012/DAFDICP,

A SecgBo de Contratagio Piblica e Patrimdnio é responsavel pela manutengdo do inventério dos bens da autarquia

devidamente atualizado.
Todos os bens iméveis serdo obrigatoriamente registados em nome da autarquia apds a sua aquisigio,

Compete 4 Secgdo de Contratagio Plblica e Patriménio a guarda das chaves dos bens imdveis propriedade do

municipio, as quais se encontram depositadas em local apropriado.
4.3.3. Fichas do imobilizado

As fichas de inventario dever8o estar permanentemente atualizadas, identificando a todo o momento o respansével,
local e estado do bem, devendo ser reallzadas trimestralmente reconciliagSes entre o registo das fichas de inventario

de imobifizado e os registos contabilisticos, quanto aos montantes das aquisicbes e das amortizagdes acumuladas.
4.3.4. ldentificagao do imobilizado

Em comum, os bens do imobilizado corpdreo sdo identificados pelo ndmero de inventirio e nimero de ordem
{sequencial na base de dados), codigo de compartimento {espago fisico), orgénica, codigo do Cadastro de Inventaria

dos Bens do Estado — CIBE e classificagao do POCAL, que compreende a classificagio econémica e patrimonial,

individusalmente, os:
*  bens méveis - sio ainda identificados com a designagdo, medidas, referéncias, tipe de estrutura, cor, marca,
modelo, materiais, funcionalidade, ano e valor da aquisigdo, produgac ou avaliagdo ou outras referéncias;
»  bens imdéveis - sao ainda identificados com a posicio geogréfica do distrito, concetho e frequesia e, dentro

desta, morada, confrontagbes, denominagdo do imdvel, se a tiver, dominic {pOblice ov privado),
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43.5.

espécie e tipologia do imdvel (urbano, ristico ou mistofconstrugie ou terrenal, natureza dos direitos de
utilizag3o, caracterizagio fisica (dreas, nimero de pisos, estado de conservagdo), ano de construglio das
edificagBes, inscrigho matricial, registo na conservatdria do registo predial e custo de aquisicio, de
construgdo ou de avaliagio;

veiculos - 530 ainda identificados com & matricula, marca, models, ano de aquisigSo, categoria, ndmero de

quadro e motor, combustivel, cor, peso bruto, cilindrada e lotagao.

Aquisicao e Registo

Apos a sua aquisicio dever-se-a proceder ao respectivo inventario, que compreende os seguintes procedimentos:

classificagdo, agrupamento dos elementos patrimoniais pelas diversas contas e classes, tendo por base a
legistagao em vigor;

registo e descricio em fichas individuais em suporte informatico, evidenciadas das caracteristicas técnicas,
medidas, cores, qualidade, quantidade, entre outros, de modo a possibilitar a identificagio inequivoca dos
elementos patrimoniais.

valorizagdo, atribuigdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo com os critérios de valorimetria
aplicaveis;

identificacio do bem como propriedade do Municipio e seu ndmero de inventdrio. Este procedimento,
denominado etiquetagem, corresponde & colacagao de etiquetss de codigo de barras geradas pela prépria
aplicagao, colocagao de placas metdkicas e colocagdo de marcos, nos bens inventariados, conforme se trate
de um bem mdvel ou imdvel, respetivamente;

verificacdo fisica do bem no local, de acordo com a confirmagao do responsével e com os documentos que

determinam a posse a favor do Municipio.

O abate compreende a salda do bem do inventario e cadastro do Municipio.

Sempre que possivel, os bans devem ter registo georeferenciado no sistema de infarmacg3o geografica.
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4.3.6.  Valorimetria, Amortizagdes, Grandes Reparagdes e Desvalorizagdes

0 ativo imobilizado do Municipio devers ser valorizado, respeitando as disposigdes evidenciadas no POCAL (Custo de
Aquisigao) ou avaliado segundo critérios técnicos que se adequem & natureza desses bens, por parte da Comissao de

Avaliagio de Imdveis, devendo ser explicitado nos anexos as demonstracies financeiras.

Caso este critério ndo seja exequivel, o imobilizado assume o valor zero admitido na aplicacio de GestSo do

Imobilizado até ser vhjeto de uma grande reparacio, assumindo, entdo o montante desta.

5ao objeto de amortizagdo todos os bens mdveis e imdvels gue nio tenham relevancia cultural, constantes no CIBE,
bem como as grandes reparagGes e beneficiagSes a que os mesmos tenham sido sujeitos que aumentem o seu valor

real ou a duragio provavel da sua utilizag3o.

O método pars o cdleulo das amortizagbes do exercicio é o das quotas constantes e basela-se na estimativa do
periodo de vida Gtil, estipulado na lei, e no custo de aquisi¢o, produgio ou valor de avaliagio deduzido do valor

residual, devendo as alteragBes a esta regra serem explicitadas nas notas ao balango e & demonstracio de resultados,

Entende-se por Valor Anual de Amortizagio = [Valor da aquisi¢io (acrescido do valor de grandes reparagBes ou de
reavaliacdo permitidas na lei) - Valor Residual] x Taxa anual de amortizagdo. Considera-se o periodo de vida Gtil de

um bem, para efeitos de amortizagdo, o perfodo definide no dlassificador geral do CIBE a iniciar a partir da data de

utilizacao.

Em regra, sao totalmente amortizados no ano de aquisicao ou produgao os bens sujeitos a depreciagdo, em mais de
um ano econdmice, cujos valores unitdrios ndo ultrapassem 80% do indice 100 da escala salarial das carreiras do

regime geral do sistema remuneratdrio da fungdo publica ou outro indicador com igual fungao.

Sempre que ocorram sitvagdes que impliquem a desvalorizagio excecional de bens, deverd a mesma ser comunicada
a Seccdo de Contratagio Piblica e Patrimdnio para efeitos de atualizagio da respetiva ficha, apés a aprovagao de

quem tem competéncia para tal.
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4.3.7. Alienagdo, Abate, Cessio e Transferéncia

A Secgio de Contratagdo Piblica e Patriménio é a Onica unidade orgnica com competéncia para desenvolver os

procedimentos de alienagio, independentemente do seu tipo.

A Secgdo de ContratagBo Poblics e Patrimonio deve proceder, na alienagdo, ac averbamento das transmissdes de

propriedade sujeitas a registo.
Compete ainda & Secgdo de Contratagio PUblica e Patriménio efetuar o respetivo registo de abate.

O Auto de Abate s6 serd processado apds informagdo dos servicos para tal. Podem considerar-se sitvagdes
suscetiveis de originar o auto de abate, nomeadamente: alienagbes, furtos, permutas, doagdes e informacgdes de

inaptido operacional do bem,

No caso de furto, roubo, extravio ou incéndio é ainda imprescindivel, para se poder proceder ao abate do bem e
posterior participagio a seguradora para ressarcimento a comunicagio & Seccio de Contratagdo Publica e

Patriménio.

No caso de cedéncia de bens a outras entidades, dever ser lavrado o respetivo contrato, sendo este

responsabilidade da Secgdo de Patrimdnio e Notariado,

56 poderso ser cedidos bens mediante deliberagio da Cimara Municipal ou da Assembleia Municipal, consoante os

valores em causa, atento o disposto na lei de organizagio e funcionamento dos érgdos dos Municlpios.

A transferéncia de bens méveis deverd ser efetvada mediante informacio & Seccdo de Contratagdo Publica e

Patriménio, que elaborara o auto de transferéncia e remeteré ao servico a folha de carga atualizada.
4.3.8. Seguros

Todos os bens mdveis, iméveis e viaturas do Municipio deverdo estar adequadamente seguros. Para o efeito
compete & Secgdo de Contratagdo Publica e Patrimdnio efetuar todas as diligéncias nesse sentido. Os bens que ndo

se encontrem sujeitos a seguro obrigatdrio, poderdo igualmente ser sequros mediante proposta autorizada.

Os capitais seguros deverdo estar atvalizados com os valores patrimoniais, mediante despacho superior e sob

proposta da Secgdo de Contratagio Poblica e Patriménio,

Mediante proposta, @ Secqdo de Contratagdo Publica e Patriménio deverd, apds autorizagio do Presidente da
C8mara Municipal, providenciar as alteragdes as condicdes inicialmente contratadas nas apdlices, para se ajustar 3s

necessidades do Municlpio de Setdbal.
Praga de Bocage - 2501-846 SETUBAL | ®8+ 351 245 541 500 Fox + 35} 265 541 523 | www, munssetubalpt

26



s

Normade .

~ Controlointerno




NORMA DE CONTROLO INTERNO

Versdo 1.2 5. GESTAO ORCAMENTAL Pag: 1f3

GRIZTIVG

By

Estabelecer os métodos de elaboragio e a execugio do orgamento da Autarquia.

5.7 AMBITO DE APLICACRD

Aplica-se no cumprimento dos principios orgamentais na elaboragio e na execugéio do orcamento do Municipio.

5. PROCEODIMENTO

.
5.3.1. Principios Orgamentais

a} Principio de independéncia - a elaboragio, aprovagio e execucdo do orgamento da autarguia é
independente do Orcamento do Estado;

b} Principios de anualidade ~ os montantes previstos no orgamento s3o anuais, coincidindo o ano econdmico
com o ano civil;

€) Principle de unidade - o orgamento da autarquia & dnico;

d} Principio da universalidade - o orgamento compreende todas as despasas e receitas;

e) Principio de equilfbrio ~ o orgamento prevé os recursos necessérios para cobrir todas as despesas, e as
receitas correntes devem ser pelo menos fguais as despesas correntes;

f)  Principio de especificagio — o orgamento discrimina suficientemente todas as despesas e receltas nele
previstas;

9) Principio da ndo consignaglic — o produto de quaisquer receitas nio pode ser afeto & cobertura de
determinadas despesas, salvo quando essa afetagio for permitida por lej;

k)  Principio de ndo compensagfic - todas as despesas e receitas sao inscritas pela sua importdncia integral, sem

dedugdes de qualquer natureza.

5.3.2.  Principios e regras de execucio orgamental

a) Asreceitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de inscrigdo orgamental adequada;

b) A cobranca de receitas pode, no entanto ser efetuada para além dos valares inscritos no oramento;
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As receitas liquidadas e ndo cobradas até 312 de dezembro devem ser contabilizadas pelas correspondentes
rubricas do orgamento em que a cobranga se efetuar;

As despesas sé podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de serem legais,
estiverem inscritas no orgamento e com dotag3o igual ou superior o cabimento e ao compromisso,
respetivamente;

As dota¢des orcamentais da despesa constituem o limite méximo a utilizar na sua realizagdo;

As despesas a realizar com a compensacio em receitas legalmente consignadas podem ser autorizadas até &
concorréncia das importancias arrecadadas;

As ordens de pagamento das despesas caducam em 31 de dezembro do ano a que respeitam, devendo o
pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até essa data ser processado por conta das
verbas adequadas do orgamento que estiver em vigor no momento ern que se proceda ao seu pagamento;

O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos na alinea g) no prazo improrrogavel de trés
anos a contar de 31 de dezembro do ano a que respeita o crédito;

Os servigos, no prazo improrrogével definido na alfnea anterior, devemn tomar a iniciativa de satisfazer os

encargos, assumnidos e ndo pagos, sempre que ndo seja imputdvel ac credor a razdo do ndo pagamento.

Principios contabilisticos

Principio da entidade contabilistica - constitui entidade contabilistica tade o ente pdblico ou de direito
privado que esteja obrigado 2 elaborar e apresentar tontas de acordo com 0 POCAL. Quando as estruturas
organizativas e as necessidades de gestdo e informagdo o requeiram, podem ser criadas subentidades
contabillsticas, desde que esteja devidamente assegurada a coordenagio com o sistema central;

Principio da continuidade - considera-se que a entidade opera continuadamente, com duragBo itimitada;
Principio da consisténcia - considera-se que a entidade néo altera as suas politicas contabilisticas de um
exercicio para o outro. Se o fizer e a alteragio tiver efeitos materialmente relevantes, esta deve ser referida

de acordo com o anexo s demonstragBes financeiras;
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5.3.4.

Compete & Divisdo de Gestdo Financeira elaborar a proposta de orgamento municipal, de acordo com os principios

Principio da especializagdo (ou do acréscimo) - os proveitos e os custos sdo reconhecidos quando obtidos
ou incorridos, independentemente do seu recebiments ou pagamento, devendo incluir-se nas
demonstragdes financelras dos periodos a que respelterny;

Principio do custo histérico — os registos contabilisticos deve basear-se em custos de aquisicio ou de
produgag;

Principio da prudéncia ~ significa que ¢ possivel integrar nas contas um grau de precaucio ao fazer as
estimativas exigidas em condigBes de incerteza sem, contudo, permitir a criagio de reservas ocultas ou
provisbes excessivas ou a deliberada quantificacio de ativos e proveitos por defeito ou de passivos e custos
por excesso;

Principio da materialidade - as demonstragdes financeiras deve evidenciar todos os elementos que sejam
relevantes e que possam afetar as avaliagdes ou decisBes dos érgdos das autarquias locais e dos
interessados ern gera;

Principio da ndo compensagdo — os elementos das rubricas do ativo e do passivo (batango), dos custos e
perdas e de proveitos e ganhos (demonstragSo de resultados) sdo apresentados em separado, ndo

podendo ser compensados.

Elaboragdo do Or¢amento municipal

or¢amentais e contabilisticos em vigor e dar boa execugio ao orgamento municipal.
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Estabelecer as responsabilidades e os métodos de controlo e gestdio dos sistemas informaticos no que respeita a

seguranga, integridade e acessos aos ficheiros.

Aplica-se aos sistemas informaticos da Cimara Municipal de Setdbal.

5.3 PROCEDIMENTS

6.3.2. Registos Contabilisticos e Sisterna Informatico

Os registos contabilisticos devem ser processados, de preferéncia informaticamente, estando o seu acesso vedado
aos trabalhadores de outros servicos que nio tenham por fungio & sua conferéncia ou validagio, por meio das
devidas medidas de seguranga, incluindo controlo de acessos através de nome de wtilizador e respetiva senha de

acesso, pedendo ser retificados unicamente pelo trabalhador que os efetuou.

A unidade central de processamento deve encontrar-se guardada em local seguro @ com a necesséria protegio contra
riscos de incéndio, roubo ou outros e o acesso &s instalagGes deve estar restringido ao pessoal informético e

respetivas chefias.
A integridade e confidencialidade dos dados informaticos devem estar devidamente protegidas.

A escrituragdo deve estar atuslizada, tendo emn conta os documentos sujeitos a conferéncia didria e os prazos
legalmente estabelecidos, incluinde os decorrentes da legislagio fiscal, da prestagio de contas e, sempre que

possivel, os estabelecidos de e a terceiros.

O sistema informético deve contemplar ainda procedimentos especificos de controlo contabilistico, com uma

adequada classificagdo e indicagdo dos periodos em que se verificam,

Para efeitos de aplicagdo do disposto nos nimeras anteriores, o Departamento de Administragdo Geral e Finangas,
com o apoio técnico das areas de contabilidade, recursos humanos, atendimento ¢ expediente, deve salvaguardar,

relativamente aos sistemas informéticos, a adogio dos seguintes procedimentos espacificos:

a) Os sistemas devem ser objeto de descrigio detalthadas e todas as alteragdes introduzidas devem constar de

docurmento apropriado;

b} Os dados devem ser sujeitos a controlos regulares;
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¢) C equipamento, as aplicagdes e os dados devem ser dotados de adequada protecio, a fim de previr danos,
fraudes e acessos nao autorizados ao sistema e a informagao confidencial,

d) Prever procedimentos de controlo interno contabilisticos, manuais ou autométicas {por exemplo o totai dos
débitos iguala o total dos créditos);

e) Estabelecer procedimentos de validacao de campos numéricos e de controlo sequencial de documentos;

f) Prever controlos genéricos no plana da organizagdo, acesso e documentagio;

9} Evidenciar controlos de “input”, processamento e "output”, bem como controio de totais;

h} Contemnplar procedimentos sdequados de controlo contabilistico e este assegurar que o registo das operagbes

se processe pelos valores corretos, com uma adequada classificaciio.

6.3.2. Definicho, Configuragdo e Manutencdo dos Equipamentos e Sistemas

Compete ao Setor Técnico de Informética participar a conceciio e implementac3o dos sistemas de informacéo e da

infraestrutura de comunicagBes que suportam o sistema e rede informética da Camara Municipal de Setdbal,

E da exclusiva responsabilidade do Setor Técnico de Informética efetuar ou supervisionar & configuracdo,
manutengio ou reparacdo e atualizagdo das componentes fisica e Idgica do sistema, quer através de recursos

préprios quer ainda, se necessario, recorrendo & contratagio de servigos em regime de outsourcing,

Cabe ainda ao Setor Técnico de Informdtica a gestdo da atribuigiio dos recursos existentes, sejam estes de natureza
fisica {como computadores, impressoras ou outros periféricos) ou lgica {como o software e as respetivas licengas de

utilizacdo), tendo em conta as necessidades informaéticas e funcionais de cada area e servico da autarquia.
6.3.3. Seguranga dos dados, Equipamentos e Sistemas Informdticos

Deve o 5Ti adatar medidas e metodologias que permitam a salvaguarda e seguranga dos ficheiros de dados, registos
informaticos, sistemas e equipamentos, através de mecanismos de autenticagio, controlo de acesso e copia de
seguranga de dados, bem como definir, através de um Plano de Contingéncia, procedimentos destinados 3
recuperagdo dos sistemas com vista ao restabelecimento da sua operacionalidade em caso de falha ou perca de

dados.

Os sisternas antivirus, anti publicidade (spam) e as firewall, devem assegurar a prote¢da do sistema informatico,
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6.3.4. Acasso ao Sistema Informdtico, identificagdo e Autenticacio

O acesso ao sistema informatico da CMS requer o prévio conhecimento e autorizagio por parte dos servigos do 5T1, a
quem cabe a atribuicio da identificacio do utilizador perante o sistema. A atribuicio do direito de acesso & feita

mediante solicitacio dos Dirigentes  Chefias ao técnico responsavel da gestio e exploragio do(s) 5i{s).

Cabe a0 (s) técnico (s) responsdvel (eis) pela gestdo do (s) S (s), proceder & configuragdo bem como 3 defini¢do das
formas e permissdes de acesso perante o sistema, de acordo com necessidade de operacionalidade e interagdo do

utilizador com o referido sistema.

A identificagdo do utilizador perante o 51 é feita com base em mecanismos de autenticagio (chaves de identificacio
fogin e password ou outros). O utilizador é o responsével pela confidencialidade e salvaguarda dos seus dados de

autenticagBo, bem come pelos atos resultantes da sus utilizagdo,
6.3.5. Respoasabilidade e Sangdes

Qualquer utilizador do sistema Informético da Camara Municipal de SetUbal é responsavel pelas suas agbes
resultantes da interag8o com qualquer uma das componentes do sistema, devendo procurar garantir a sua boa

utilizagdo com vista a sua seguranga & integridade.
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Tesouraria

Edificio Sado

Biblioteca Municipal
Bombeiros

Museus

Casa Bocage

Piscina de Azeitdo

Piscina das Manteigadas
Mercados Municipais
Servigos Técnicos de Azeitio
Canil Municipal '
Loja Coisas de Setubal

Pista de Atletismo

Gabinete da Juventude
Férum Municipal de Setdbal
Casa da Baia

Loja do Cidaddo
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Recegdo de bens por recebido
parte do servigo ij - serd colocado a respetiva data de
requisitante rececio

- serd colocado cargo e identificacso

g fegiveis
- assinatura legivel da pessoa que recebeu
-t b

O fornecimento
estd conformea o
reauisitado?

Apriori Aposteriori
O servigo ndo procederd & O servico informa a
rececdo do mesmo Secgdo Contratacio
Piihlica e Patrimanin

O servigo requisitante remete a
fatura apds validacao

d

A Secgio de Contabilidade emite as
ordens de pagamento
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L INTRODU;AO

Com a entrada em vigor da Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro, a Cdmara Municipal de
Settbal, celebrou com todas as Juntas de Freguesia do Concelho, Acordos de Execucdo,
Contratos Interadministrativos e ainda com duas das cinco Juntas de Freguesia do Concetho,
Protecolos de Colaboragdo, 0s quais entraram em vigor em 1 de Maio de 2014, dando assim
cumprimento aos artigos 132.2 e 133.2 da referida Lei.

Conforme determina o n.2 1 do artigo 134.2 os Acordos de Execugio e Contratos
Interadministrativos, assinados entre a Cdmara Municipal de Setdbal e as cinco juntas de
Freguesia, a sua vigéncia coincide com a duracio do Mandato.

Dando cumprimento ag n.2 4 do artigo 13.2 dos Acordos de Execucdo, assinados entre a
Camara Municipal e as Freguesias do Concelho "4 Cédmara Municipal elabora anualmente um
relatério global de andlise da execugdio dos protocolos de delegacfio de competéncias, que fard
parte da relatorio de contas a apresentar oos 6rgdos Executivo e Deliberativo.”

O presente relatdrio, embora de forma muito resumida, apresenta o resultado da atividade
das Juntas de Freguesia, fazendo a demonstracio das verbas transferidas pela Camara
Municipal, e aplicadas pelas Juntas de Freguesia nas competéncias delegadas, através dos
Acordos de Execugdo, Contratas interadministrativos e Protocolos de Colaboracdo.

Caom a criagdo do GAF ~ Gabinete de Apoic as Freguesias — na estrutura orgdnica da Cimara
Municipal, a guem compete assegurar o apoio, a coordenacio e a relaco dos servigos
municipais com as Juntas de Freguesia, acompanhando a execu¢o da delegacio de
competéncias do Municipic para as Juntas de Freguesia, e dar seguimento no plano
operacional 3s orientagfes e decisBes do Executivo Municipal nos vérios projetos
desenvolvidos em parceria entre a CAmara Municipal e as Juntas de Freguesia.

2. ACORDOS DE EXECUGCAO, CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE
COLABORAGAO - 2016.

Durante o ano 2016 todas as lunias de Freguesia do Concelho aplicaram mais verbas no
conjunto das dreas delegadas do que as verbas transferidas pela Camara Municipal, tendo
cada uma das Juntas de Freguesia suportado a diferenca através do seu proprio orcamento,
verificando-se assim que a execugdo orgamental no ano de 2016 foi no total das cinco Juntas
de Freguesia de 125,10%.

G A GABNCTE GL AFCIO XS FREGUESAS

Loapsooe g

o
“

%
f



o

SETUBAL

MUNICIPIO DE SETUBAL
CAMARA MUNICIPAL

Relatério Anua! das Atividades Delegadas nas Juntas de Freguesia do Goncelfo

20013

A Cdmara Municipal de Setubal transferiu para as dreas delegadas durante o ano 2016 o valor
total de 3.236.492,39€ (trés milhdes, duzentos e trinta e seis mil, quatrocentos e noventa e
dols euros e trinta e nove céntimos), e as ¢inco Juntas de Freguesia aplicaram nessas mesmas
dreas delegadas o valor total de 4.048.912,05€ (quatro milhdes, quarenta e oito mil,
novecentos e doze euros e cinco céntimos).

As cinco Juntas de Freguesia aplicaram nas dreas delegadas, para além da verba recebida o
valor de 812.419,66€ (oitocentos e doze mil, quatrocentos e dezanove euros e sessenta e seis

céntimos}, conforme quadro seguinte:

657.778,91 €

164.475,52 €

822.254,83 €

104,89%
694.224,17€| 168.201,25€ 862.425,42 €
937.75420€| 127.308%2€ 1.065.063,21 €
132,07%
1.131.696,10€| 274.982,48€ 1.406.678,58 €
230.595,16 € 13.471,98 € 244,067,14 €
134,92%
312.039,50 € 17.254,02 € 32929357 €
261.155,20 € 13.471,97 € 17.874,63€| 292.501,80€
132,23%
348.661,56 € 13.03597 € 25.076,56 €| 386.774,09 €
707.21207€|  93.710,14€ 11.683,20€| 812.605,41¢€
130,90%
843.846,79€| 197.861,45€ 22.032,20€| 1.063.740,44 €
Verba 2.794.495,63 €| 412.43893¢€ 29.557,83 €| 3.236.492,39 €
Parcial Recebida 125,10%
Total Verba 3330.468,12€| 671.33517€|  47.108,76 €| 4.048.912,05€
Parcial Gasta
GAF s ey s s
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Além dos valores acima referidos, ainda foram atribuidos em 2016 subsidios as Juntas de
Freguesia para procederam a construgdo/requalificagdo das sedes das Juntas de Freguesia, no
valor de 50.000,00€ por Junta de Freguesia, e pago em 2 prestagbes (2016/2017), por
deliberacdo a Proposta n.2 01/GAF/2016 ~ Subsidio o atribuir as 5 Juntas de Freguesio para
construglio/requalificacdo de sedes de Juntas.

2.1, ACORDOS DE EXECUCAD

Dando cumprimento aos artigos 132.2 e 133.¢, ambos da Lei n.2 75, de 13 de Setembro de
2013, e do Despacho interpretativo de 11/03/2014, emitido pelo Sr. Secretdrio de Estado da
Administragdo Local, a Cdmara Municipal através dos Acordos de Execucio delegou
competéncias nas cinco Juntas de Freguesia, nomeadamente:

a} Assegurar a realizagdo de pequenas reparagBes nos estabelecimentos de Educacdo
Pré-Escolar e do 1.2 cicle do Ensino Bésico;

b) Promover a manutengdo dos espagos envolventes dos Estabelecimentas de Educacdo
Pré-Escolar e do 1.2 ciclo do Ensino Bésico;

c} Gerir e Assegurar a Manutengdo dos Espacos Verdes;

d} Assegurar a limpeza das vias e espacos publicos, sarjetas e sumidouros.

Durante 0 ano de 2016, apenas o Acordo de Execugdo celebrados com a Junta de Ereguesia da
Unido de Freguesias de Setlibal {S. Julido, Santa Maria da Graga e Nossa Senhora da
Anunciada) sofreu uma alteracdo, nomeadamente:

e Junta de Freguesia da Unifo de Freguesias de Setlibal ~ Adenda ao Acordo de
Execucdo no dmbito da limpeza das vias e espagos publicos, sarjetas e sumidouros,
passando a constar o Artigo 7.2A onde passou-se 2 gestdo da limpeza no parque de
Merendas da Comenda para a Junta de Freguesia. Deliberacio através da Proposta n.2
02/GAF/2016.

Esta alteracdo foi aprovada pelos 6rgdos do Municipio e da Junta de Freguesia da Unido de
Freguesias de Setibal {S. Julido, Santa Maria da Graga e Nossa Senhora da Anunciada).

A Camara Municipal de Setubal transferiu no dmbito dos Acordos de Execucgdo, para o periodo
compreendido entre 1 de Janeirp e 31 de Dezembro de 2016 a verba total de 2.794.495,63€
{dois milhes, setecentos e noventa e quatro mil, quatrocentos e noventa e cinco euros e
sessenta e trés céntimos), tendo as Juntas de Freguesia aplicado nas areas delegadas a verba
de 3.330.468,12€ {trés milhGes, trezentos e trinta mil, quatrocentos e sessenta e oito euros e
doze céntimos), o que corresponde a uma execugdo orgamental de 119,18%, conforme se
constata no guadro seguinte.
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ACORNOS DE BXECUCAD
A ; 3 2
% =18 &
3 4 3 £ e § [}
@& j
N L
. 80.049,72 € 96.473,96 € 481,255,23 € 657.778,91 £
AL Recebida
105,54%
Gasta 129.106,65 € 123.180,09 € 441.937,39 € 694.224,17 €
. 135.7i4,24 € 160.933,36 € 587.870,85 € 53.235,84 € 937.754,29 €
Recebida
120,68%
Y Gasta 253.348,84 € 12587441 € 6895.063,52 £ 57.408,33 € 1.131.698,10 €
Recebida 1747876 € 26.825,12 € 186.286,28 £
KA 135,32%
Gasta 15.516,94 € 37.128,96 € 244.286,65 € 15.106,95 € 312,039,50€
: : . 7.211,06 € 41.283,03 € 212.661,11 € 261.155,20 €
S Recebida
ey 133,51%
5
o Gasta 2.889,68 £ 68.271,97 € 27749991 € 348.661,56 €
. 22.279,44 € 166.854,60 € 518.078,03€ 707.212,07 £
Recebida
- L& 119,32%
Gasta 25,225,648 £ 213.503,88 € 605.117,27 € 843.846,79 €
Total Verba 262,734,222 € 492,374,077 € | 1.986.151,50 € 53.235,84 € 2.794.495,63 €
Parcial Recebida 119,18%
Total Verba 426.088,79 € 567.959,31€ | 2.263.904,74 € 72.515,28 £ 3.330.468,12 €
Parcial Gasta

2.2 CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS

Dando cumprimento aos artigos 132 e 133.2, ambos da Lei n.2 75, de 13 de Setembro de 2013,
e do Despacho interpretativo de 11/03/2014, emitido pefo Sr. Secretdrio de Estado da
Administragdo Local, a Camara Municipal através dos Contratos Interadministrativos delegou
competéncias nas cinco Juntas de Freguesta, nomeadamente:

a)
b)

Gestdo e conservacdo de Cemitérios;

Limpeza dos Edificios Municipais;

Conservar e Reparar a Sinalizagdo Vertical n3o lluminada;
Colocagdo e Manutencio de Placas Toponimicas;
Conservagao e Manutengdo de Calgadas.
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Durante o ano de 2016, o Contrato interadministrativo celebrado com a Junta de Freguesia da
Unido de Freguesias de Setlbal (S. Julifo, Santa Maria da Graca e Nossa Senhora da
Anunciada} sofreu uma alteracdo, nomeadamente:

* Junta de Freguesia da Unido de Freguesias de Setlbal — Adenda ao Contrato
Interadministrativo para a Area dos Edificios Municipais com o aumento de 2
funcionarias, passando de 12 UFT’s para 14 na sua totalidade. Deliberacio através da
Proposta n.2 03/GAF/2016.

Esta alteracdo foi aprovada pelos 6rgdos do Municipio e da Junta de Freguesia da Unido de
Freguesias de Setdbal (S. Julifio, Santa Maria da Graca e Nossa Senhora da Anunciada).

A Camara Municipal de Setlbal transferiu no dmbito dos Contratos Interadministrativos, para
o periodo compreendido entre 1 de laneiro e 31 de Dezembro de 2016 a verba total de
412.438,93€ {quatrocentos e doze mil, quatrocentos e trinta e oito euros e noventa a tras
céntimos), tendo as funtas de Freguesia aplicado nas dreas delegadas a verba de 671.335,17€
{seiscentos e setenta e um mil, trezentos e trinta e cinco euros e dezassete céntimos), o que
corresponde a uma execugdo orgamental de 162,77%, conforme se constata no quadro

CAMARA MUNICIPAL

seguinte.

000,00€]  20.000,00 € 164.475,92 €
102,26%
Gasts 117.432,57 € 2,880,899 € 47 887,69 € 168.201,25 €
Recebida 55.04892 € 3.000,00€ 3.000,00 € 20.000,00€! 45.360,00€ 127.308,92 €
216,00%
Gasta 44.227,10 € 3.525,00 € 834,63€| 181.03517€| 45.360,58€| 274.982,48¢%¢
. 1.500,00 € 1.500,00 € 10.471,98 € 13.471,98 €
Recebida
128,07%
1.649,80 € 2.771,35 € 12.832,B7 € 17.254,02 €
Gasta
. 1.500,00 € 1.500,00 € 10.471,97 € 13.47187 £
Recebida
96,76%
728,98 € 769,29 € 11.537,70 € 13.035,97 €
Gasta
Recebida 63.390,12 € 4.320,00 € 3.000,00€ 3.000,00€ 20.000,02 £ 93.710,14 €
2311,14%
Gasta 85.951,02 € 23.142,68 £ 4,846,74 € 4523,50 € 79.397,51€ 187.861,45 €
Total Varba 63.380,12 €| 198.744,84 € 12.000,00 € 12.000,00 € 80.943,97 €| 45.360,00€| 41243893 ¢
Parclal | Recebida 162,77%
Total Verba 85.951,02 €| 184.802,35 € 10.750,52 € A.779,76 €] 332.690,94€ 45.360,58€| 671.335,17€
Parcial Gasta
GAF e o Je s
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2.3 PROTOCOLOS DE COLABORACAD

Entre a Camara Municipal de Setdbal e as Juntas de Freguesia de Azeitdo ($. Lourenco e S.
Simdo} e Gambia, Pontes, Alto da Guerra estdo celebrados Protocolos de Colaboragdo.

Estes protocolos visam as seguintes dreas:

a) Junta de Freguesia de Azeitdo (S. Lourengo e S. Siméo) — Posto de Atendimento;
b) Junta de Freguesia de GAmbia, Pontes, Alto da Guerra ~ Pélo da Biblioteca.

A Cdmara Municipal de Setdbal transferiu no dmbito dos Protocolos de Colaboracdo, para o
periodo compreenditdo entre 1 de Janeiro e 31 de Dezembro de 2016 a verba total de
29.557,83€ (vinte e nove mil, quinhentos e cinquenta e sete euros e oitenta e trés céntimos),
tendo as Juntas de Freguesia aplicado nas dreas delegadas a verba de 47.108,76€ {(quarenta e
sete mil, cento e oito euros e setenta e seis céntimos), 0 que corresponde a uma execugdo
orcamental de 159,38%, conforme se constata no quadro abaixo.

) BRACAD
ajlzie PESTO D 5 : :
k] ¥ 2 B kY 2 Yoy
S
AR Recebida 17.874,63 € 17.153,40 €
TON 138,52%
b 25.076,56 € 23.760,84 €
BEE Gasta
Recebida 11.683,20¢€ 10.472,00 €
e 221,589%
22.032,20€ 23.247,47 €
Gasta
Total Verba 17.874,63 &€ 11.683,20 € 29.557,83 €
Parcial Receblda 159,33%
Total Varba 25.076,56 € 22.032,20 € 47.108,76 €
Parcial Gasta

No final do ano 2016, as Juntas de Freguesia de S. Sebastido, Gambia-Pontes-Alto da Guerra e
Junta de Freguesia da Unifio de Freguesias de Setdbal (S. Julifo, Santa Maria da Graca e Nossa
Senhora da Anunciada), em dreas onde gastaram menos do que a verba transferida pela
Cdmara Municipal de Setubal, solicitaram o pedido de transferéncia das verbas para as dreas
onde gastaram mais do que o valor recebide, conforme determina o n.2 1 e 2 do Artigo 15 do
Acordo de Execugdo. Os pedidos foram deferidos pela Sr.2 Presidente da Camara.

N0 AS FREGLEEAS
B . Tl
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A Junta de Freguesia de Azeitdo (S. Lourengo e S. Sim3o) e a Junta de Freguesia do Sado uma
vez que gastaram majs em todas as dreas delegadas, do que a verba transferida pela Camara
Municipal ndo foi necessdrio fazerem o pedido de transferéncia de verbas dentro das dreas
delegadas.

3. OBRAS REALIZADAS EM PARCERIA

As Juntas de Freguesia do Concelho, por for¢a da delegagio de competéncias que a Camara
Municipal transferiu para estas, tém equipamentos e recursos humanos que thes permite dar
resposta imediata aos mais variados problemas colocados pelos municipes, ou em resultado,
de projetos executados pela Cdmara Municipal e apresentados as Juntas de Freguesia, que
apos analise conjunta das partes envolvidas, Camara Municipal, Junta de Freguesia e por vezes
moradores, formalizam-se parcerias em que a Junta de Freguesia assume a execucdo das obras
cam materiais fornecidos pela Camara Municipal.

Estas obras materializam-se na construgdo de novos passeios, requalificaco de espacos
publicos, construgio de rotundas, construgio de novos espagos verdes, etc.

Foi com esta responsabilidade partithada entre a Cadmara Municipal e as Juntas de Freguesia,
que foram executadas varias obras para as quais a Cdmara cedeu varios materiais, tais como:
cimento, pavé, lancil, pedra de caltada, pé de pedra, manilhas, sumidouros e grelhas,
toutvenant, brita, pedra, areia, etc.

Em seguida apresenta-se a listagem e prifico com o apuramento total dos custos com a
cedéncia de materiais por Freguesia, durante o ano de 2016:

as Juntas de Freguesia do Concelho

€35 000,60 oo o
£30.000,60
£25.400,00
Azeitio 20.947.46 £
¢20.000,00
Gambia-Pontes-Atto da 28.601,75€ €15.000.00 -
Guerra
i 17.059,52 € €10.000,00
S. Sebastigo
€5.000,00 -
Sado 23.191,36 €
€0,00
Unido de Freguesias de 12.275,10 €
Setubal

)
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4. A ATIVIDADE DO GABINETE DE APOIO AS FREGUESIAS RELATIVAMENTE A DELEGACAO /
DE COMPETENCIAS '

Ao Gabinete de Apoio as Freguesias compete:

a) Acompanhar e assegurar o cumprimento e a boa execucdo dos Protocolos de
Delegagdo de Competéncias, analisando os relatdrios trimestrais enviados aoc GAF
pelas juntas de Freguesia;

b) Acompanhar no terreno as atividades levadas a cabo pelas Juntas de Freguesia,
atraves dos seus servigos operacionais;

c} Realizar reunibes trimestrais com cada Junta de Freguesia;

d) Fazer visitas técnicas intercalares s reunides, com os servigos da Camara Municipal
por iniciativa do GAF ou a pedido das Juntas de Freguesia.

O GAF, para além do acompanhamento gque faz 3 boa execugio dos Protocolos de Belegacdo
de Competéncias, & o interlocutor institucional da Camara Municipal, com o qual as Juntas de
Freguesia se relacionam no dia-a-dia, fazendo chegar todos os problemas que pretendem
'apresentar a Cédmara Municipal, nomeadamente participagdes/reclamacdes de municipes,
pedidos de materiais e pedidos de apoio diversos.

Outra das responsabilidades do GAF é o acompanhamento do Projecto “Ouvir a Populacda,
Construir o Future”, que identificou 2179 problemas, sendo que em 31 de Dezembro de 2016
estavam resolvidos 1919, resultando numa percentagem de 88% de situagdes concluldas.

Em 2016 foram rececionados no GAF 2766 emails de participagies e pedidos diversos
relacionados com os assuntos mencionados no anterior paragrafo, tendo os mesmos sido
encaminhados de imediato aos servicos municipais com competéncia para resoluc3o dos
problemas apresentadas.

Em resposta a grande parte das solicitagBes apresentadas pelas Juntas de Freguesia, o GAF
enviou 1759 emails a titulo de resposta aos diversos pedidos encaminhados pelas Juntas de
Freguesia, bem como encaminhou outras informagdes/pedidos de outros servicos municipais.

Assim, apresentamos o quadro resumo seguinte:

Azeitio 1268 70
Gambia-Pontes-Alto 172 96
da Guerra

Sada 133 91
S. Sebastio 662 415
Unido Freguesias de
Setibal >3t °%7
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5. NOTA CONCLUSIVA

Finalmente e como avaiiagio global da delegacso de competéncias da Camara Municipal de
Setubal, nas cinco Juntas de Freguesia do Concelho poder-se-4 concluir gue todas as luntas de
Freguesia tiveram uma prestag8o acima das competéncias delegadas, contribuindo para que o
Concetho de Setibal tenha melhor limpeza pulblica, espagos verdes bem tratados, espacos
publicos melhor requalificados, passeios pedonais conservados e novos passelos executados,
respondendo mais atempadamente aos problemas colocados pelos municipes, contribuinde
assim para a decisdo de descentralizar competéncias nas Juntas de Freguesia, para uma
melhor qualidade de vida para os habitantes do Concelho de Settbal.

Setlibal, 24 de Marco de 2017

A Presidente da Cdmara

A

Maria das Dores Meira
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