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ASSUNTO: Alteragdo ao Regulamento Municipal do Servigo de Refei¢oes Escolares e Atividades

de Animacdo e Apoio a Familia

Considerando o enquadramento para a Agdo Social Escolar estiputado no Decreto-Lei n® 55/2009, de 2 de
marco, nomeadamente o esforgo de solidariedade partilhado pela administragdo central e pelos municipios
a fim de realizar os principios da justica social e da igualdade de oportunidades no ambito do sistema
educativo.

Considerando ainda no ambito da Lei n? 75/2013, de 12 de setembro, que define o regime juridico das
autarquias locais e também o da transferéncia de competéncias do Estado para as Autarquias Locais, ser
competéncia das cdmaras municipais deliberar no dominio da Agdo Social Escolar, designadamente no que
respeita a alimentagdo e atribuicdo de auxilios econdémicos visando a promoc¢do da igualdade de
oportunidades e de sucesso a todas as criangas e jovens do concelho.

Com base no referido enquadramento, elaborou-se o “Regulamento Municipal do Servico de RefeicBes
Escolares e Atividades de Animagdo e Apoio a Familia”, que define as regras, as normas procedimentos e
critérios de funcionamento do servigo de refeigBes escolares das escolas do 12 ciclo do ensino bésico e das
atividades de animagdo e de apoio a familia dos jardins-de-infancia da rede publica do concelho de acordo
com a alinea K) do Art.2 332 da Lei n? 75/2013, de 12 de setembro conjugada com a alinea g) do n21 do Art.2
252 da mesma Lei.

O referido Regulamento foi aprovado pela Camara Municipal em 11 de novembro de 2015, apds consulta
publica e delibera¢do na Assembleia Municipal realizado a 21 de dezembro de 2015.

Assim, propde-se:
1 — Que sejam aprovadas as alteragdes ao Regulamento Municipal do Servico de Refei¢des Escolares e

Atividades de Animagdo e Apoio a Familia, conforme documento em anexo.

2 — Que seja submetido a Assembleia Municipal para deliberacio.

o g “q. (
O DIRECTOR DO DEPs: [ A4 : O PROPONENTE hMJ' b.‘
. y s

APROVADA / REJEHABA POR | — Votos Contra; ——  Abstengdes; / \ "\ _ Votos a Favor.

Aprovada en:'h}#lum bara efeitos do disposto nos N° 3 e 4 do artigo 57 da Lei N° 75/2013, de 12 de Setembro
O RESPONSAVEL PELA ELABGRAG/ A PRESIDENTE DA CAMARA

<
{
\ \ ~ ? L
s{ IBH\‘&A g
== ; —
Mod CMS 06 /NS 01/03/DAG, Anexo | \
Mod CMS.06 /NS 01/03/DAG, Anexo |




ATADASESSAD DE_2.2/09/.20\
MUNICIPIO DE SETUBAL

CAMARA MUNICIPAL

Regulamento Municipal do Servico de Refei¢des Escolares e Atividades

de Animacio e Apoio a Familia

Preambulo

Considerando os principios da universalidade, obrigatoriedade e gratuidade do ensino basico

consignados na Constitui¢do da Republica;

Considerando o conjunto de apoios e complementos, visando contribuir para a igualdade de

oportunidades de acesso e éxito escolar;
Considerando a valorizagfo da escola publica como instrumento de equidade social;

Considerando o propdsito de colocar as escolas ao servigo das familias e das respetivas necessidades

socioeducativas e de promover a igualdade de acesso as oportunidades educativas;

Considerando o enquadramento para a A¢8o Social Escolar estipulado no Decreto—Lei n® 55/2009, de 2
de margo, nomeadamente o esforgo de solidariedade partilhado pela administragiio central e pelos
municipios, a fim de realizar os principios da justiga social e da igualdade de oportunidades no 4mbito

do sistema educativo;

Considerando ainda, no ambito da Lei n® 75/2013, de 12 de setembro, que define o Regime Juridico das
Autarquias Locais e também o da transferéncia de competéncias do Estado para as Autarquias Locais,

ser competéncia de Cdmaras Municipais deliberar no dominio da Agfo Social Escolar, designadamente
no que respeita a alimentagio e atribuigdo de auxilios econémicos, visando a promogdo da igualdade de

oportunidades € de sucesso a todas as criangas € jovens do concelho;

A Camara Municipal de Setiibal, tem vindo desde sempre a assumir um vasto conjunto de

responsabilidades na educacio, realizando avultados investimentos na reabilitagio e apetrechamento
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das escolas basicas do 1° ciclo e jardins-de-inféncia publicos, criando condi¢des de acesso a todos os™ -

alunos ao servigo de refei¢des escolares e aos respetivos auxilios econémicos.

Por outro lado, a autarquia tem assumido a organizagdo e gestdo das Atividades de Animagédo e de
Apoio a Familia na educagio pré-escolar e no 1° ciclo e ensino basico, através da realizagdo de

protocolos com associagées sem fins lucrativos.

A articulagdo institucional, a relagdo de proximidade, de didlogo e de estreita colaboragio que se tem
procurado manter entre o municipio, as escolas e a comunidade educativa em geral, com o objetivo
comum da cria¢do das melhores condigdes para a promogio do sucesso educativo das criangas e jovens
do concelho e também de boas condi¢Ges de trabalho a todos quantos estdo envolvidos no processo
educativo, tem permitido alcangar bons resultados e grandes progressos na qualidade da educagio no

nosso concelho.

Assim, no sentido de garantir os principios atras enunciados, entendeu o executivo camarario proceder
a alteragOes ao regulamento vigente de acordo com as leis em vigor.

O Regulamento deve ser respeitado por todos quantos estdo envolvidos no processo educativo das
criangas e jovens do concelho - autarquia, 6rgdos de gestdo, docentes, ndo docentes pais e encarregados

de educagdo.

Artigo 1°
Objeto

1. O presente Regulamento Municipal define as regras, normas, procedimentos e critérios de
funcionamento do Servigo de Refeigdes Escolares das escolas basicas do 1° ciclo e das Atividades de

Animagdo e de Apoio & Familia dos jardins-de-infancia da rede publica do concelho de Setibal.

2. A gestido do Servigo de Refeigdes tem como suporte a aplicagio informatica” Gestdo de Ensino”.

Artigo 2°
Objetivos

1. O Servigo de Refei¢Ses Escolares destina-se a todos os alunos das escolas basicas do 1° ciclo do

ensino basico da rede publica do concelho, visando assegurar uma alimentagio equilibrada e adequada
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as necessidades da populagdo escolar com observancia das normas gerais de higiene e seguranca /' \

alimentar. / {
2. Pretende-se com este Servigo tornar os refeitdrios escolares espagos educativos e promotores de

saude;

3. As Atividades de Animagdo e de Apoio a Familia incluem o servigo de refei¢Ses e prolongamento de
horério e destinam-se as criangas da educagdo pré-escolar da rede ptblica do concelho, cujos agregados

familiares ndo tenham a possibilidade de acompanhar os seus educandos nestes periodos.

Artigo 3°
Ambito
A responsabilidade do Servigo de RefeigBes nas escolas basicas do 1° ciclo e das Atividades de

Animagdo ¢ Apoio a4 Familia nos jardins-de-inféncia é partilhada entre a dire¢do dos agrupamentos de

escolas € 0 Municipio de Settbal.

Artigo 4°

Periodos de Funcionamento

1. O servigo de almogos funciona durante o ano letivo, com o horario de segunda-feira a sexta — feira,

entre as 12.00 h e as 14.00h;

2. Conforme as necessidades das familias, nos jardins-de-infancia da rede publica do concelho, o
prolongamento de horario pode variar entre as 7.30h e as 9.00h e entre as 15.00h e as 19.00h, 4 exceg&o

de situagdes devidamente fundamentadas;

3. Os encarregados de educag@io que sistematicamente ndo cumpram com o horario de encerramento
das Atividades de Animac8o e de Apoio a Familia, sem qualquer justificagfio, estdio sujeitos a
penalizag3es, que poderdo levar, em ultima instancia, & perda do acesso a frequéncia desta componente

de apoio a familia;

4. Nas interrupgdes letivas do Natal, Pascoa e de Verfo as criancas inscritas nas Atividades de
Animagdo e de Apoio a Familia continuam a beneficiar deste servigo, que encerra na tiltima semana de

julho, em data a agendar reabrindo em setembro aquando o inicio do ano letivo.
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Artigo 5°

Ementas
1.A refeigo € composta por uma sopa de horticolas, um prato de carne ou pescado, em dias alternados
acompanhado de arroz ou batata ou massa e inclui horticolas cruas ou cozinhadas. E também
disponibilizado um pdo de mistura embalado. A sobremesa é constituida por uma pega de fruta da

época e uma vez por semana doce. Como bebida ¢ servida agua.

2.E disponibilizado um prato vegetariano para os alunos que se inscrevem no servigo de refeigdes e

optem diariamente por este tipo de alimentagdo.

3. As ementas s3o da responsabilidade do Departamento de Educagédo e Satide, nomeadamente da

Divisdo de Administragdo e Planeamento Escolar.

4.0s alunos podem usufruir de uma refei¢do de dieta desde que comprovem essa necessidade através
de declaragdo médica de acordo com o previsto no art.® 18° deste regulamento ou por motivos

religtosos.

5. As ementas s6 podem ser alteradas por motivos higio-sanitarios, por falta de fornecimento de
alimentos ou por outros devidamente justificados. Esta alteragdo deve ser comunicada a Divisdo de

Administragdo e Planeamento Escolar e agrupamentos de escolas.

6.A ementa ¢ afixada semanalmente em local bem visivel e de facil acesso em cada estabelecimento de

educagdo/ensino e no respetivo refeitério.

7 Nio € permitido as criangas /alunos consumirem refei¢des, no espago do refeitorio que ndo sejam

confecionadas/servidas nas cozinhas municipais.

Artigo 6°
Inscri¢do no Servigo de Refeigdes e Agdo Social e Escolar (ASE)
No ato da matricula, ou renovagéo da matricula, no 1° ciclo do ensino basico os pais/encarregados de
educagdo que queiram usufruir das refei¢Ses escolares devem obrigatoriamente entregar a seguinte
documentacéo:
a) Boletim de Candidatura aos auxilios econémicos, com todos os itens preenchidos.
b) Comprovativo de morada (certiddo do domicilio fiscal emitida pela autoridade tributaria ou atestado

de residéncia emitido pela Junta de Freguesia ou recibo de dgua ou luz).
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¢) Declaragio da Seguranga Social ou entidade publica empregadora, comprovando o escaldo do uhﬁfﬁf
de familia, datada do ano em curso. 1
d) Certidao do agregado familiar validada pela autoridade tributéria. '
e) Declaragdo comprovativa de necessidades educativas identificadas (medidas seletivas/medidas
adicionais).

f) Declaragdo da delegacédo da fungio de encarregado de educagdo, caso ndo seja o detentor do poder
paternal.

g) Declaragio da Seguranga Social atestando a procura de um novo emprego, em caso de os pais

estarem desempregados.

Artigo 7°

Inscri¢do nas Atividades de Animacéio e Apoio 4 Familia e Acéo Social Escolar (ASE)

No ato da matricula ou renovagdo da matricula na educagéo pré-escolar, os pais/encarregados de
educa¢do que queiram usufruir das Atividades de Animagio e de Apoio & Familia devem

obrigatoriamente entregar a seguinte documentacio:

1. Boletim de inscrigdo nas Atividades de Animag8o e de Apoio a Familia com todos os itens

preenchidos;

2. Declaragdo da Seguranga Social ou da entidade empregadora publica, comprovativa do escaldo do

abono de familia e datada do ano em curso;

3. Declaragéo da entidade empregadora com os horarios de trabalho dos pais/encarregados de

educagio;

4. Declaragio comprovativa de necessidades educativas identificadas (medidas seletivas/medidas

adicionais.

5. Declaragdo da delegagéo da fungfo de encarregado de educagéo, caso no seja o detentor do poder

paternal.

Artigo 8°

Critérios de Acesso ao Prolongamento de Horario

Todos os alunos tém acesso ao prolongamento de horario, caso seja ultrapassada a capacidade do

jardim de infancia aplicar-se-80 os seguintes critérios de selegdo:

1.A inadequagio do horario de funcionamento do estabelecimento de educagio pré-escolar as

necessidades comprovadas dos horarios profissionais dos pais ou encarregados de educacio;
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2.A distancia entre o local de trabalho dos pais ou encarregados de educagio e o estabelecimento de

educacgdo pré-escolar;

3.A inexisténcia de familiares disponiveis para o acolhimento da crianga apds o término da componente

letiva;

4.A inexisténcia de alternativa, a qual a familia possa recorrer, para ser assegurada a guarda da crianga

apds o término da componente letiva.

Artigo 9°
Prec¢o da Refeicio

1.0 valor a pagar por cada refei¢do, é o que for estipulado por despacho do membro do Governo

responsavel pela area da educagdo, publicado no Diario da Republica.

2. Os alunos/criangas posicionados no 1° escaldo do abono de familia sdo comparticipados a 100% do
valor da refeig¢@o, comprovado através da declaracdo da Seguranga Social ou entidade publica

empregadora;

3. Os alunos/criangas posicionados no 2° escaldo do abono de familia sdo comparticipados a 50% do
valor da refei¢@o, comprovado através da declaragdo da Seguranga Social ou entidade publica

empregadora;

4. Os alunos/criangas com necessidades educativas identificadas de acordo com o art.32° do Dec. lei

n°55/2009 de 2 de margo, sdo comparticipados a 100% do valor da refei¢io.

Artigo 10°

Preco do Prolongamento de Horario

1.0 prego a pagar pelo prolongamento de horério é definido anualmente pela Camara Municipal de
Setubal, de acordo com os escaldes do Abono de Familia.

2. No caso em que haja irméos a frequentar este servigo verifica-se uma reducdo de 20% no valor a

pagar.

Artigo 11°

Pagamento das Refei¢des /Prolongamento de Horario

1. Os encarregados de educagéo dos alunos da educagao pré-escolar e do 1° ciclo do ensino basico,
recebem até ao dia 16 de cada més, por correio normal, por correio eletronico ou por SMS a fatura das

refeigdes/prolongamento de horario, a qual podera ser liquidada das seguintes formas:
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a) Por referéncia bancéria;

b) Na Tesouraria Municipal, no Edificio dos Pagos do Concelho (9h15m/16.00h)

c¢) No Gabinete Técnico do Posto de Azeitdo (9.00h/12h30m — 13h30m/15h30m)

Artigo 12°

Faltas de Pagamento

O Servigo de Refei¢des Escolares e as Atividades de Animagéo e de Apoio a Familia sdo

comparticipados pelos pais/encarregados de educagéo:

1. O pagamento das refeigdes e/ou prolongamento de horario deve ser efetuado até a data limite

indicada na fatura mensal.

2. Os encarregados de educagdo dispdem ainda da possibilidade de o fazer na Tesouraria da Camara
Municipal ou no Gabinete Técnico do Posto de Azeitdo até ao ultimo dia do més ou ainda através da

referéncia bancéria disponibilizada na fatura do més seguinte.

3. Findo este prazo, as dividas das refeigdes e/ou prolongamento de horério serfo transferidas para

execucdo fiscal;

Artigo 13°
Dificuldade da Prova da Recegdo das Notifica¢des

1.As notificag3es da liquidagdo dos pagamentos a que se reporta o presente regulamento € nos prazos ai

previstos sdo feitas por carta simples e SMS.

2.Caso o encarregado de educag@o néo receba a notificagdo da liquidagdo feita no prazo previsto no
artigo 11°, deve solicitar uma segunda via junto ao servi¢o emissor, de forma a proceder ao respetivo

pagamento dentro do prazo voluntario.

Artigo 14°

Suspensio do Servi¢o de Refeigdes e Prolongamento de Horario

Os alunos que tenham dividas no servico de refei¢cSes e/ou de prolongamento de horario no final do ano
letivo, ndo podem inscrever-se neste servigo no ano letivo seguinte, enquanto nfio procederem a

regularizacdo da divida.
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Artigo 15°

Desisténcias do Servico de Refei¢des e/ou das Atividades de

Animagio e de Apoio a Familia

1. A desisténcia dos Servicos de Refeigdes e/ou das Atividades de Animagéo e de Apoio a Familia deve
ser comunicada por escrito com uma antecedéncia minima de cinco dias uteis, em relagdo a0 més em

que se pretende que o cancelamento produza efeitos;

2. A desisténcia dos Servigos de Refei¢des e/ou das Atividades de Animagdo e de Apoio a Familia

produz efeitos a partir do 1° dia util do més seguinte;

3. A desisténcia do servigo de Atividades de Animag8o e Apoio & Familia na interrupgo letiva deve ser
comunicada por escrito com uma antecedéncia minima de 10 dias tteis, em relagdo ao inicio das

mesmas;

4. O ndo cumprimento da norma apresentada ponto anteriores obriga ao pagamento integral da

mensalidade, ndo havendo lugar a restituigoes.

Artigo 16°

Marcagio/Desmarcacgio da refeicio/Auséncias

1. Os alunos que almogam regularmente na escola tém os seus almogos sempre assegurados. Caso o
aluno falte, deve o almogo ser desmarcado com a antecedéncia de 48 horas, exceto em situagio de

doenga, caso em que a referida desmarcagdo pode ser feita excecionalmente até as 9.30h do préprio dia;

2. Caso os almogos ndo sejam desmarcados, de acordo com o niimero anterior, 0s mesmos sdo

contabilizados e faturados, mesmo que os alunos sejam beneficiarios da Ag#o Social Escolar;

3. A funciondria responsavel pela marcagédo/desmarcagdo dos almogos deve avisar as cozinheiras

diariamente até as 9.45h, acerca do nimero dos almogos a confecionar;

4. Os encarregados de educagdo das criangas que ndo usufruam do servigo de refei¢des e/ou do
prolongamento de horario, nos periodos de interrupgao letiva, devem comunicar as respetivas

auséncias, a coordenadora /educadora do respetivo estabelecimento de ensino.

Artigo 17°

Funcionamento dos Refeitérios

1. Os alunos devem adotar uma postura correta a mesa e ser estimulados pelos auxiliares, para o uso

correto dos talheres e do guardanapo;
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2. Os assistentes devem aconselhar os alunos a comer a refei¢do completa, podendo repetir se

necessario;

3. As refeiges servidas aos alunos devem ter uma quantidade razoavel e equilibrada de alimentos,

consoante a idade e as necessidades de cada aluno;

4. E obrigagio dos assistentes do refeitério verificarem se a quantidade de alimentos ¢ o adequado face

as necessidades das criangas;

5. Os alunos apds terminarem a refeigdo e depois de lavadas as méos, podem sair do refeitorio, ficando

sob vigilancia dos assistentes;

6. Os alunos podem almogar em sistema rotativo, caso seja necessario.

Artigo 18°

Excegdes por alergia a alimentos

1. Os encarregados de educacdo devem informar a Escola/Divisdo de Administra¢do e Planeamento
Escolar, por escrito e com comprovativo médico, sobre as alergias/ intolerancia alimentar, dos seus
educandos. Neste seguimento € elaborada uma lista afixada na cozinha, da qual constam os nomes dos

alunos ¢ os alimentos que ndo podem consumir de acordo com a prescrigio médica;
2. Nestes casos € servida a refeigdo adaptada sem os alimentos a que a crianga € alérgica/ intolerante.

3. Nos casos aplicaveis o encarregado de educagdo deve proceder a entrega do respetivo Kit de

urgéncia.

4. Pontualmente quando as criangas apresentem sintomas de indisposi¢do relacionados com o sistema

digestivo, pode ser servida uma dieta branda, desde que solicitada pelo encarregado de educagio.

Artigo 19°

Reclamacgdes

Qualquer reclamagédo deve ser dirigida ao coordenador do estabelecimento de ensino, a dire¢iio do

agrupamento ou a Cdmara Municipal de Setubal/Divisdo de Administrag¢do e Planeamento Escolar.
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Artigo 20°

Responsabilidades do Pessoal Manipulador dos Alimentos

1. Fazer as encomendas periédicas da matéria-prima alimentar e ndo alimentar ao responsavel da

empresa, de acordo com as necessidades identificadas;

2. Rececionar a matéria-prima alimentar e ndo alimentar, de acordo com as guias de remessa e com as

notas de encomenda, acondicionar os produtos e gerir os respetivos stocks;
3. Cumprir com todos os itens das ementas estipuladas;

4. Confecionar e manipular os alimentos e equipamentos de acordo com as normas da seguranga ¢

higiene alimentar;

5. Proceder diariamente & recolha de amostras de todos os alimentos confecionados, acondicionando-os

em recipientes proprios e mantidos em condi¢des de refrigeragdo, por um periodo de 72 horas;

6. Rececionar o fornecimento das refei¢Ges em “catering”, verificando o acondicionamento,

temperatura e quantidades;
7. Zelar pelo bom estado de conservagdo, vida util e limpeza dos equipamentos de cozinha e refeitério;

8. Comunicar as avarias dos equipamentos de cozinha ao coordenador do estabelecimento de ensino ou

a diregdo do agrupamento de escolas e a divisdo da Administragio e Planeamento Escolar.
9. Usar o fardamento adequado e em perfeitas condi¢des de higiene;

10. Impedir a entrada de pessoas estranhas ao servigo;

11. Manter a cozinha e o refeitdrio em perfeitas condigdes de higiene;

12. Cumprir com as normas e procedimentos da Analise de Perigos e Controle de Pontos Criticos

(HACCP), implementado pela empresa fornecedora do servigo de refeiges.

Artigo 21°
Responsabilidades do Municipio de Setabal

1. Colaborar com os agrupamentos de escolas na organizagio, planeamento e gestdo do Servico de

Refei¢oes Escolares e das Atividades de Animagio e de Apoio 4 Familia;
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2. Proceder 4 realizagdo de concurso piiblico para a aquisi¢do do Servigo de Refeigdes dos alunos das —+~

escolas basicas do 1° ciclo ¢ jardins-de-inféncia da rede publica do concelho;

3. Monitorizar e supervisionar a qualidade do Servigo de Refei¢des Escolares através de pessoal

especializado.

4. Garantir a formagao profissional do pessoal afeto ao Servigo de Refei¢des Escolares/Atividades de

Animagio e Apoio & Familia;

5. Garantir o funcionamento dos jardins-de-infancia publicos, através da colocagdo dos recursos

humanos estipulados por lei;

6. Adquirir mobiliario, equipamentos € palamenta para apetrechar as cozinhas e refeitorios, assim como

o material didatico e ludico para apetrechar os jardins-de-infancia;

7. Executar obras de adaptaciio € manutengfo das instalagdes dos varios estabelecimentos de ensino,

quando necessarias;

8. Adquirir o fardamento para os cozinheiros e assistentes operacionais municipais, cumprindo os

requisitos das normas de seguranga no trabalho;

9. Transferir verbas para as despesas de funcionamento corrente das Atividades de Animagio e de

Apoio a Familia nos jardins-de-infancia da rede ptblica do concelho.

Artigo 22°

Responsabilidades dos Agrupamentos de Escolas

1. Colaborar com a CAdmara Municipal na organizag8o, planeamento e gestdo do Servigo de Refeiges

Escolares e das Atividades de Animagdo e de Apoio a Familia;

2. Apurar diariamente o niimero de refei¢Ges a consumir e informar os responsaveis pela confe¢do dos

alimentos;

3. Marcar as faltas dos alunos aos almogos e ao prolongamento de horario, no mapa mensal de

presengas na aplicacdo informatica até ao dia cinco do més seguinte;

4, Informar a Cdmara Municipal das necessidades de aquisi¢do de equipamentos, palamenta, mobiliario

e material didatico e ludico.

5. Garantir a reparacdo de equipamentos de cozinha e informar a Divisdo da Administrac¢do e

Planeamento Escolar.

6. Coordenar os assistentes operacionais da autarquia afeto aos seus jardins-de-infancia;
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7. Proceder a avaliag@io de desempenho dos trabalhadores da autarquia que lhe s@o afetos

8. Gerir as verbas transferidas pela autarquia e apresentar contas no final de cada ano letivo.

Artigo 23°

Cedéncia do espago dos refeitorios escolares

A utilizacdo das instalagGes dos refeitorios escolares pode ser cedida a instituigdes parceiras desde que
solicitadas a dire¢do do agrupamento e & Divisdo de Administragdo e Planeamento Escolar, nos
seguintes termos:

- 90 dias de antecedéncia;

- Fins a que se destina;

-Publico destinatario;

- Ntimero de utilizadores.

2. Néo ¢ permitido o uso dos seguintes equipamentos: maquina da loiga, fogdo, forno, basculante,

marmita, frigorifico, arca, banho maria, estufa, palamenta grossa e palamenta fina.

Artigo 24°

Duvidas e Omissdes

As duvidas e omissoes sdo analisados e resolvidos pelo Municipio de Settibal.

Artigo 25°

Revogacio

O presente regulamento revoga o anterior Regulamento Municipal do Servico de Refeicdes Escolares e

Atividades de Animagdo e Apoio 4 Familia.

Artigo 26°

Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicagdo em edital da Assembleia

Municipal.
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MUNICIPIO DE SETUBAL . { X
CAMARA MUNICIPAL

Alteragdes ao Regulamento Municipal do Servico de Refei¢des Escolares
e Atividades de Animacgio e Apoio a Familia

Preambulo

Considerando os principios da universalidade, obrigatoriedade e gratuidade do ensino basico
consignados na Constitui¢do da Republica;

Considerando o conjunto de apoios e complementos, visando contribuir para a igualdade de
oportunidades de acesso e éxito escolar;

Considerando a valorizaggo da escola publica como instrumento de equidade social;

Considerando o propdsito de colocar as escolas ao servigo das familias e das respetivas necessidades
socioeducativas e de promover a igualdade de acesso as oportunidades educativas;

Considerando o enquadramento para a A¢do Social Escolar estipulado no Decreto—Lei n® 55/2009, de 2
de margo, nomeadamente o esfor¢o de solidariedade partilhado pela administragio central e pelos
municipios, a fim de realizar os principios da justi¢a social e da igualdade de oportunidades no ambito
do sistema educativo;

Considerando ainda, no &mbito da Lei n° 75/2013, de 12 de setembro, que define o Regime Juridico das
Autarquias Locais e também o da transferéncia de competéncias do Estado para as Autarquias Locais,
ser competéncia de Camaras Municipais deliberar no dominio da A¢fo Social Escolar, designadamente
no que respeita a alimentagéo e atribuigdo de auxilios econdmicos, visando a promogio da igualdade de
oportunidades e de sucesso a todas as criangas e jovens do concelho;

A Camara Municipal de Setubal, tem vindo desde sempre a assumir um vasto conjunto de
responsabilidades na educagfo, realizando avultados investimentos na reabilitagio e apetrechamento
das escolas basicas do 1° ciclo e jardins-de-infincia publicos, criando condi¢des de acesso a todos os
alunos ao servigo de refei¢des escolares € aos respetivos auxilios economicos.

Por outro lado, a autarquia tem assumido a organizagio e gestio das Atividades de Animacdo e de
Apoio & Familia na educagio pré-escolar e também no 1° ciclo e ensino bésico, através da realizagio de
protocolos com associagdes sem fins lucrativos.

A articulagdo institucional, a relagdo de proximidade, de didlogo e de estreita colaboragdo que se tem
procurado manter entre o municipio, as escolas e a comunidade educativa em geral, com o objetivo
comum da criagdo das melhores condigSes para a promogdo do sucesso educativo das criangas e jovens
do concelho ¢ também de boas condi¢es de trabalho a todos quantos estdo envolvidos no processo
educativo, tem permitido alcangar bons resultados e grandes progressos na qualidade da educagio no
nosso concelho.
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Assim, no sentido de garantir os principios atras enunciados, entendeu o executivo camarario proceder ' |
a alteragOes ao regulamento vigente de acordo com as leis em vigor.

O Regulamento deve ser respeitado por todos quantos estdo envolvidos no processo educativo das
criangas € jovens do concelho - autarquia, 6rgios de gestdo, docentes, ndo docentes pais € encarregados
de educagdo.

Neste seguimento vai ser submetido a aprovagdo da Camara e & Assembleia Municipal para
deliberagdo.

Alteracoes:
Os artigos 4° 5°6°7°, 8°,9°, 11°12°,13°,14°16°,17°,18°,19°,20°,21°,22°,23°,24°,25°26° passam a ter a

seguinte redago:

Artigo 4°

Periodos de Funcionamento

4. Nas interrupgdes letivas do Natal, Pascoa ¢ de Verdo as criangas inscritas nas Atividades de
Animag8o e de Apoio a Familia continuam a beneficiar deste servigo, que encerra na ultima semana de
julho, em data a agendar reabrindo em setembro aquando o inicio do ano letivo.

Artigo 5°
Ementas

1.A refeigdo € composta por uma sopa de horticolas, um prato de carne ou pescado, em dias alternados
acompanhado de arroz ou batata ou massa e inclui horticolas cruas ou cozinhadas. E também
disponibilizado um pdo de mistura embalado. A sobremesa ¢ constituida por uma pega de fruta da
época e uma vez por semana doce. Como bebida ¢é servida agua.

2. E disponibilizado um prato vegetariano para os alunos que se inscrevem no servigo de refeigdes e
optem diariamente por este tipo de alimentagdo.

3.As ementas sdo da responsabilidade do Departamento de Educagdo e Satde, nomeadamente da
Divisdo de Administragdo e Planeamento Escolar.

4.0s alunos podem usufruir de uma refeicdo de dieta desde que comprovem essa necessidade através
de declaragio médica de acordo com o previsto no art.° 18° deste regulamento ou por motivos
religiosos.

5. As ementas s6 podem ser alteradas por motivos higio-sanitarios, por falta de fornecimento de
alimentos ou por outros devidamente justificados. Esta alteragdo deve ser comunicada a Divisdo de
Administra¢do e Planeamento Escolar e agrupamentos de escolas.

6.A ementa € afixada semanalmente em local bem visivel e de facil acesso em cada estabelecimento de
educagdo/ ensino e no respetivo refeitorio.
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7. Ndo € permitido as criancas /alunos consumirem refei¢des no espago do refeitério que nio Sej}l",
confecionadas/servidas nas cozinhas municipais.

Artigo 6°
Inscricdo no Servico de Refeicdes e A¢ido Social e Escolar (ASE)

No ato da matricula ou renovagéo da matricula no 1° ciclo do ensino basico os pais/ encarregados de
educacdo que queiram usufruir das refei¢des escolares devem obrigatoriamente entregar a seguinte
documentagdo:

a) Boletim de Candidatura aos auxilios econdémicos, com todos os itens preenchidos.

b) Comprovativo de morada (certiddo do domicilio fiscal emitida pela autoridade tributdria ou atestado
de residéncia emitido pela Junta de Freguesia ou recibo de dgua ou luz).

c) Declaragiio da Seguranga Social ou entidade publica empregadora, comprovando o escaldo do abono
de familia, datada do ano em curso.

d) Certiddo do agregado familiar validada pela autoridade tributaria.

e) Declaragio comprovativa de necessidades educativas identificadas (medidas seletivas/medidas
adicionais).

f) Declaracio da delegacdo da fungdo de encarregado de educagdo, caso ndo seja o detentor do poder
paternal.

g) Declaragio da Seguranca Social atestando a procura de um novo emprego, em caso de os pais
estarem desempregados.

Artigo 7°
Inscri¢do nas Atividades de Animacfo e Apoio 2 Familia e A¢do Social Escolar (ASE)

No ato da matricula ou renovagéo da matricula na educagdo pré-escolar, os encarregados de educagio
que queiram usufruir das Atividades de Animag¢fo e de Apoio a Familia devem obrigatoriamente
entregar a seguinte documentagdo:

1. Boletim de inscrigdo nas Atividades de Animagio e de Apoio a Familia com todos os itens
preenchidos;

2. Declaragdo da Seguranga Social ou da entidade empregadora publica, comprovativa do escaldo do
abono de familia e datada do ano em curso;

3. Declaragéo da entidade empregadora com os horarios de trabalho dos pais / ou do encarregado de
educacéo;

4. Declaragio comprovativa de necessidades educativas identificadas (medidas seletivas/ medidas
adicionais);

5. Declarago da delegacio da fungdo de encarregado de educagfo, caso ndo seja o detentor do poder
paternal.

Artigo 8°
Critérios de Acesso ao Prolongamento de Horario

Todos os alunos tém acesso ao prolongamento de horario, caso seja ultrapassada a capacidade do
jardim de infancia aplicar-se-&o os seguintes critérios de selecdo:

1.A inadequagio do horirio de funcionamento do estabelecimento de educagdo pré-escolar as
necessidades comprovadas dos horérios profissionais dos pais ou encarregados de educagio;

2.A distancia entre o local de trabalho dos pais ou encarregados de educagio e o estabelecimento de
educagdo pré-escolar;
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3.A inexisténcia de familiares disponiveis para o acolhimento da crianga ap6s o término da comrmnen?éff_ _
letiva;

4.A inexisténcia de alternativa, a qual a familia possa recorrer, para ser assegurada a guarda da crianca
apos o término da componente letiva.

Artigo 9°
Preco da Refei¢ao

1. O valor a pagar por cada refei¢do, é o que for estipulado por despacho do membro do Governo
responsavel pela drea da educagio, publicado no Diario da Republica.

2.(..)
3...)

4. Os alunos/criangas com necessidades educativas identificadas de acordo com o art.32° do Dec. lei n°
55/2009 de 2 de margo, s@o comparticipados a 100% do valor da refeiggo.

Artigo 11°
Pagamento das Refei¢des /Prolongamento de Horario

1. Os encarregados de educagdo dos alunos da educagio pré-escolar e do 1° ciclo do ensino basico,
recebem até ao dia 16 de cada més, por correio normal, por correio eletronico ou SMS a fatura das
refei¢des/prolongamento de horario, a qual podera ser liquidada das seguintes formas:

a) Por referéncia bancéria;
b) Na Tesouraria Municipal, no Edificio dos Pagos do Concelho (9h 15m/ 16.00h)
c¢) No Gabinete Técnico do Posto de Azeitdo (9.00h/12h30m — 13h30m/15h30m)

Artigo 12°
Faltas de Pagamento

O Servigo de Refeigdes Escolares e as Atividades de Animagio e de Apoio a Familia sfo
comparticipados pelos pais/encarregados de educagio:

1. O pagamento das refeigdes e/ou prolongamento de horario deve ser efetuado até a data limite
indicada na fatura mensal.

2. Os encarregados de educagdo dispdem ainda da possibilidade de o fazer na Tesouraria da Camara
Municipal ou no Gabinete Técnico do Posto de Azeitdo, até ao dltimo dia do més ou ainda através da
referéncia bancéria disponibilizada na fatura do més seguinte.

3. Findo este prazo, as dividas das refei¢des e/ou prolongamento de horario serdo transferidas para
execugdo fiscal.

Artigo 13°
Dificuldade da Prova da Rece¢do das Notificacdes

1. As notificagdes da liquidagdo dos pagamentos a que se reporta o presente regulamento € nos prazos
ai previstos sdo feitas por carta simples e SMS.

2.Caso o encarregado de educagiio ndo receba a notificagdo da liquidagdo feita no prazo previsto no
artigo 11°, deve solicitar uma segunda via junto ao servigo emissor, de forma a proceder ao respetivo
pagamento.
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Artigo 14°
Suspensio do Servico de Refeigdes e Prolongamento de Horario

Os alunos que tenham dividas no servigo de refeiges e/ou de prolongamento de horario no final do ano
letivo, ndo podem inscrever-se neste servico no ano letivo seguinte, enquanto ndo procederem a
regularizacgdo da divida.

Artigo 16°
Marcag¢io/Desmarcacido da refeicio/Auséncias
1.(...)
2.(...)
3.(...)

4. Os encarregados de educagdo das criangas que ndo usufruam do servigo de refeigdes e/ou do
prolongamento de horario, nos periodos de interrupgdo letiva, devem comunicar as respetivas
auséncias, a coordenadora /educadora do respetivo estabelecimento de ensino.

Artigo 17°
Funcionamento dos Refeitorios

1.¢..)

2. Os assistentes devem aconselhar os alunos a comer a refeicdo completa, podendo repetir se
necessario;

3.(...)

4. E obrigacdo dos assistentes do refeitorio verificarem se a quantidade de alimentos é o adequado face
as necessidades das criangas;

5. Os alunos apds terminarem a refei¢do e depois de lavadas as mios, podem sair do refeitorio, ficando
sob vigilancia dos assistentes;

6. Os alunos podem almogar em sistema rotativo, caso seja necessario.

Artigo 18°
Exceg¢oes por alergia a alimentos

1. Os encarregados de educagdo devem informar a Escola/Divisdo de Administragdo e Planeamento
Escolar, por escrito e com comprovativo médico, sobre as alergias/ intolerdncia alimentar, dos seus
educandos. Neste seguimento ¢ elaborada uma lista afixada na cozinha, da qual constam os nomes dos
alunos e os alimentos que ndo podem consumir de acordo com a prescrigdo médica;

2. Nestes casos € servida a refeigdo adaptada sem os alimentos a que a crianga € alérgica/ intolerante;
3. Nos casos aplicdveis o encarregado de educagdo deve proceder a entrega do respetivo Kit de
urgéncia;

4. Pontualmente quando as criangas apresentem sintomas de indisposigdo relacionados com o sistema
digestivo, pode ser servida uma dieta branda, desde que solicitada pelo encarregado de educagio.

Artigo 19°
Reclamacoées

Qualquer reclamacgdo deve ser dirigida ao coordenador do estabelecimento de ensino, a dire¢do do
agrupamento ou a Cdmara Municipal de Setubal/Divisdo de Administragdo e Planeamento Escolar.
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Artigo 20°
Responsabilidade do Pessoal Manipulador dos Alimentos
1.(...)
2.(...)
3.(...)
4.(...)
5.(...)
6.(...)
7.(...)

8. Comunicar as avarias dos equipamentos de cozinha ao coordenador do estabelecimento de ensino ou
a diregdo do agrupamento de escolas e a Divisdo da Administragdo e Planeamento Escolar;

9.(...)
10.(...)
11.(...)

12. Cumprir com as normas e procedimentos da Analise de Perigos e Controle de Pontos Criticos
(HACCP), implementado pela empresa fornecedora do servigo de refeigdes.

Artigo 21°
Responsabilidades do Municipio de Setubal

1.(..)
2.(..)

3. Monitorizar e supervisionar a qualidade do Servico de Refei¢des Escolares através de pessoal
especializado;

4. Garantir a formag#o profissional afeto ao Servigo de RefeigBes Escolares/ Atividades de Animagio e
Apoio a Familia;

5. Garantir o funcionamento dos jardins-de-infincia publicos, através da colocagdo dos recursos
humanos estipulados por lei;

6. Adquirir mobiliario, equipamentos, palamenta para apetrechar as cozinhas e refeitorios, assim como
o material didatico e ludico para apetrechar os jardins-de-infancia;

7. Executar obras de adaptagdio e manutengfo das instalagSes dos varios estabelecimentos de ensino,
quando necessarias;

8. Adquirir o fardamento para os cozinheiros e assistentes operacionais municipais, cumprindo os
requisitos das normas de seguranga no trabalho;

9. Transferir verbas para as despesas de funcionamento corrente das Atividades de Animacio e de
Apoio & Familia nos jardins-de-infancia da rede pablica do concelho.

Artigo 22°
Responsabilidades dos Agrupamentos de Escolas
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2.(...)

3. Marcar as faltas dos alunos aos almogos e ao prolongamento de horario, no mapa mensa
presengas na aplicac@o informatica até ao dia cinco do més seguinte;

4. Informar a Camara Municipal das necessidades de aquisi¢do de equipamentos, palamenta, mobiliario *
e material didatico e ladico;

5. Garantir a reparagio de equipamentos de cozinha e informar a divisdo da Administragdo e
Planeamento Escolar;

6. Coordenar os assistentes operacionais da autarquia afeto aos seus jardins-de-infancia;
7. Proceder a avaliagdo de desempenho dos trabalhadores da autarquia que lhe sdo afetos;

8. Gerir as verbas transferidas pela autarquia e apresentar contas no final de cada ano letivo.

Artigo 23°

Cedéncia do espago dos refeitorios e cozinha

A utilizagdo das instalagdes das cozinhas e refeitérios podem ser cedidas a instituigdes parceiras desde
que solicitadas & Direcdo do Agrupamento e a Divisdo de Administragdo ¢ Planeamento Escolar, nos
seguintes termos:

- 90 dias de antecedéncia;

- Fins a que se destina,

-Publico destinatario;

- Numero de utilizadores.

2. Ndo ¢ permitido o uso dos seguintes equipamentos: maquina da loiga, fogdo, forno, basculante,
marmita, frigorifico, arca, banho maria, estufa, palamenta grossa e palamenta fina.

Artigo 24°
Diuavidas e Omissoes

As duvidas e omissGes sdo analisadas e resolvidas pelo Municipio de Setubal.

Artigo 25°

Revogacio
O presente regulamento revoga o anterior Regulamento Municipal do Servigo de Refeigdes Escolares e
Atividades de Animag&o e Apoio & Familia.

Artigo 26°
Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte & sua publicagio em edital da Assembleia
Municipal.
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CERTIDAO
PAULO JORGE SIMOES HORTENSIO, DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO GERAL E FINANCAS:

CERTIFICO, nos termos do artigo oitenta e trés, numero trés, do Codigo do Procedimento

Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei nimero quatro barra dois mil e quinze, de sete de
janeiro, que a presente fotocOpia constituida por vinte folhas simples, esta conforme o respetivo
original que se encontra arquivado no Gabinete de Apoio aos Orgdos Municipais. --------------

Vai por mim assinada e autenticada com o selo branco em uso na Cdmara Municipal de Setubal. .

Setuibal, aos sete dias do més de fevereiro do ano de dois mil e dezanove.
O DIRETOR DO D RTAMENTO
In\P03/17/GAP, de 24/10/2017)

N3o sdo devidos emolumentos

por se destinar afgs oficiais

VM



